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Tén TTHC \’fh“anh}ap ${om tré, 16p mau gido doc lap
Pon vi théng ké UBN xa Théng Nhat
Linh vuc Céc co s gido duc khac
Nghi dinh: 46/2017/ND-CP, ngay 21/4/2017 Quy dinh vé diéu kién dau tu
. va hoat dong trong linh vuc gido duc; Nghi dinh 135/2018/ND-CP, ngay
Van ban quy N A a aRe 1R ar A X . . £
dinh 04/10/2018 vé viéc sua doi, bo sung mot s6 di€u cuia Nghi dinh so6
in

46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau

tu va hoat dong trong linh vuc gido duc

Trinh thuc thuc

hién

a) T chire, ca nhan gui tryc tiép hodc qua buu dién 01 bd hd so dén Bo
phan Mot cira UBND cip xa

b) Uy ban nhan dan cip x4 tiép nhan va té chtrc tham dinh ho so. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so, néu ho so chua ding quy
dinh thi théng bao bang vin ban nhing ndi dung can chinh sira, bo sung
cho t6 chire, ca nhan néu ho so dung quy dinh thi ¢ van ban giri Phong
Gi4o duc va Dao tao dé nghi kiém tra thyc té cac diéu kién thanh 1ap doi
v6&i nhom tre, 16p mau gido ddc lap;

¢) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc va Dao tao to chiic
kiém tra trén thyc té va c6 ¥ kién bang van ban giri Uy ban nhan dan cip xa
néu rd nhom tré, 16p mau gido doc 1ap du hay khong du diéu kién thanh lap;
d) Trong thoi han 05 ngay 1am viéce, ké tir ngay nhan dugc van ban tra 161
ctia Phong Gido duc va Do tao, Chi tich Uy ban nhan dan cip xi co quyét
dinh thanh lap hodc cho phép thanh lap; néu chua quyét dinh thi ¢6 vin ban
thong bao cho to chirc, c4 nhan va Phong Gido duc va Pao tao néu 13 1y do
Thoi gian tiép nhan ho so: Mua hé budi sang tir 7 gid dén 11 gio, budi
chiéu tir 13 gid 30 phut d&én 16 gid 30 phut; Mua dong budi sang tir 7 gio
30 phut dén 11 gid 30 phut, budi chidu tir 13 phut dén 16 gio cac ngay lam
viéc trong tuan (trir thir 7, chii nhat va ngay 18)

Cach thurc thuc

hién

Truc tiép
Qua dich vu buu chinh

Thanh phan, s6
luong ho so

Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc c6 thé thué trug

co sO vat chat, thit bi cua Nha nudc, co s¢ gido duc cong 1ap khong su du




hoat dong gido duc theo quy dinh ctia phap luat;
(S6 lwong hd so: Ban chinh 01, ban sao: 0)

Ban sao dugc cap tur s6 goc, ban sao dugc chung thyuc tir ban chinh hoac ba
kém theo ban chinh d€ doi chiéu van bang, chirng chi cua gido vién hodc ng
cham soc tré em

(S6 luong hd so: Ban chinh 0, ban sao: 01)

T& trinh d& nghi cho phép thanh 14p nhom tré, 16p méu gido doc lap
(S6 lwong hd so: Ban chinh 01, ban sao: 0)

Thoi gian giai

8. . 15 Ngay lam viéc

quyeét

Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, Nguoi nude
9 DPéi tuong thuc | ngoai, Can bg, cong churc, vién chirc, Doanh nghiép, Doanh nghi¢p c6 von
" | hién dau tu nudc ngoai, Tb chire (khong bao gém doanh nghié¢p, HTX), T chirc
nudce ngoai, Hop tac xa
. -Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép xa

Co quan giai " = ; N - ; NN

10. £ Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa
uye .

aw - Co quan phoi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh

{1 Két qua thuc Quyét dinh cho phép thanh lap nhom tré, 16p mau gido doc 1ap cua Chu tich
" | hién Uy ban nhan dan cap xa
12. | Phi, 1€ phi Khong quy dinh
s Co quy dinh

Tén mau don, N i
13. 5 . . Khong quy dinh

mau to khai

Yéu cau, diéu Cé quy dinh
14. | kién thuc hién Khong quy dinh

TTHC

Gidi thé nhém tré, 16p miu gido ddc 1ap (theo yéu cu cia té chirc
15. | Ten TTHC idl the nhom tre, 16p miu gido doc lp (theo y ’
ca nhan deé nghi thanh 13p)

16. | Pon vi thong ké | UBND xa Théng Nhét
17. | Linh vuc Céc co so gido duc khéc




Van ban quy

18. )
dinh
- Uy ban nhén dan cap xa phdi hop v6i Phong Gigo duc va Pao tao t6
chtrc kiém tra, 1ap bién ban;
- Can ctr bién ban kiém tra, Chi tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh
thu hoi gidy phép thanh 1ap va quyét dinh giai thé nhom tre, 16p mau
gido doc 1ap. Quyét dinh giai thé phai ghi rd 1y do, cac bién phap bao
Trinh thyuc thuc i ) . ) .
19. hién d%m loi ich hop phép cua tré em, gido vién, nhan vién va phai dugc cong
’ bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chiing.
Thoi gian tiép nhan hd so: Mua hé budi sang tir 7 gio dén 11 gio, budi
chiéu tir 13 gid 30 phit dén 16 gid 30 phit; Mua dong budi sang tir 7 gio
30 pht dén 11 gid 30 phut, budi chiéu tir 13 phat dén 16 gio cac ngay
lam viéc trong tuan (trir thir 7, cht nhat va ngay 18)
Cach thirc thuc ) . y ]
20. hisn Khoéng quy dinh: c6 thé gui ho so truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh
- Thanh p‘hén, s6 | Khong quy dinh
lugng ho so
Thoi gian gidi A .
22. R Khong quy dinh
quyet
Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, Nguoi
3. DPéi tuong thuc nu’('yc, ng(?éi, Cén b9, cong ch}'rc, vién chirc, Doanl‘l nghiép, Doanh nghiép
hién c6 von dau tu nude ngoai, To chure (khong bao gdm doanh nghiép,
HTX), T6 chirc nudc ngoai
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa
- Co quan tryuc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh
4. Co quan giai Khong quy dinh
quyét
- Co quan phdi hop thuc hién tha tuc hanh chinh
Khoéng quy dinh
Két qua thuc Quyét~din}‘1 thu hoi gidy phép th?mh lap va quét dinh giai thé nhom tre,
25. hién 16p mau gido ddc 1ap cua Chu tich UBND cap xa
26. | Phi, 1¢ phi Khong quy dinh
- Tén mau don, | Khong quy dinh

mau to khai




28.

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
TTHC

Khoéng quy dinh

29.

Tén TTHC

Thii tuc chirng thwe ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co

quan to chirc c6 tham quyén cia Viét Nam cap hoac chirng nhan

30.

Pon vi thong ké

UBND x4 Théng Nhat

31.

Linh vuc

Chtng thuce

32.

Van ban quy
dinh

Nghi dinh 23/2015/ND-CP cia Chinh phu; Thong tu 257/2016/TT-BTC;
Thong tu 264/2016/TT-BTC; Thong tu 226/2016/TT-BTC cua B¢ Tai
chinh; Thong tur 20/2015/TT-BTP ctia Bo Tu phap. Quyét dinh So:
3160/QD-UBND ctua UBND tinh Hai Duong

33.

Trinh thyc thuc

hién

+ Nguoi yéu cau chimg thuc nhan két qua tai noi ndp hd so.

+ Nguoi yéu cau chimg thyc phai xuat trinh ban chinh gidy to, vin ban
1am co s dé ching thuc ban sao va ban sao can _chung thyc.

+ Truong hop nguoi yéu cau ching thyc chi xuét trinh ban chinh thi co
quan, t6 chtc tién hanh chup tir ban chinh dé thuc hién chimg thuc, trir
truong hop co quan, to chirc khong c6 phuong tién dé chup.

+ Nguoi thyc hién ching thuc kiém tra ban chinh, d6i chiéu véi ban sao,
néu ndi dung ban sao ding véi ban chinh, ban chinh gidy to, vin ban
khong thudc cac truong hop ban chinh gidy to, van ban khong duoc
dung lam co s& dé churng thuc ban sao thi thyc hién chung thuc nhu sau:
* Ghi day du 10i chimg chig thyc ban sao tir ban chinh theo mau quy
dinh;

* Ky, ghi 16 ho tén, dong du cua co quan, td chire thue hién chung thuc
va ghi vao so chimg thuec.

Dbi véi ban sao c6 tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 101 chig vao trang
cudi, néu ban sao co tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong dau giap lai.
M&di ban sao dugc chung thuc tir m§t ban chinh giéy td, van ban hoac
nhiéu ban sao dugc chimg thuc tir mot ban chinh gidy to, van ban trong
cung mat thoi diém dugc ghi mot sb chung thuc.

34.

Cach thirc thuc

hién

Truc tiép

35.

Thanh phan, s6

luong hd so

Ban chinh gidy to, vin ban 1am co s dé ching thyc ban sao va ban sao
can ching thyc. Truong hop ngudi yéu cau ching thuc chi xuat trinh
ban chinh thi co quan, td chue tién hanh chup tir ban chinh dé thuc hién
chimng thuc, trir trudng hop co quan, to chirc khong co phuong tién dé
chup. Ban sao tir ban chinh dé thuc hién chung thuc phai c6 dﬁy du cac
trang da ghi thong tin ctia ban chinh.

36.

Thoi gian gidi
quyét

Trong ngay co quan, to chirc tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viéc

tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. Doi voi truong hop cing




mat lac yéu cau ching thyc ban sao tir nhidu loai ban chinh gidy to, van
ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau sd lugng nhiéu ban sao; ndi dung
gidy t0, vin ban phtc tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan, to chirc
thuc hién chimg thuc khong thé dap tmg dugc thoi han quy dinh néu
trén thi thot han chiing thyuc duoc kéo dai thém khong qué 02 (hai) ngay
lam viéc hodc co thé dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi nguoi

yéu cau chtng thuc.

Péi tuong thuc

Cong dan Viét Nam, Can b, cong chirc, vién chirc, Doanh nghiép,

37. hia Doanh nghiép c¢6 von dau tu nudc ngoai, T chirc (khong bao gdm
ién
’ doanh nghiép, HTX), Hop tac xa
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh:
Khong c6 thong tin
. - Co quan truc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh
Co quan giai , o . L . . P
38. . Uy ban Nhan dan xa, phuong, thi tran., Phong Tu Phap, T6 chirc hanh
quyct A A , Coda g R A
nghé cong chirng, Co quan dai di¢n c6 tham quyén
- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh
Khong c6 thong tin
Két qua thuc , , N ]
39. R Bén sao duogc ching thuc tir ban chinh
hién
40. | Phi, I¢ phi Theo quy dinh cua BJ Tai chinh
Tén miu don, L ,
41. 5 . . Theo quy dinh cua Bo Tu phap
mau to khai
Bén chinh gidy to, vin ban can chimg thyuc. Ban chinh gidy to, vin ban
khong duoc dung 1am co s¢ dé chimg thyc ban sao:
+ Ban chinh bj tiy x0a, sira chita, thém, bét noi dung khong hop 16.
+ Ban chinh bi hu héng, cii nat, khong xac dinh dugc ndi dung.
s + Ban chinh dong ddu mt cta co quan, td chirc c6 thaim quyén hoic
Yéu cau, diéu . ] P o
N N khong dong dau mat nhung ghi ré khong duogc sao chup.
42. | kién thuc hién

TTHC

+ Ban chinh ¢6 ni dung trai phép luat, dao duc xa hoéi; tuyén truyén,
kich dong chién tranh, chéng ché d6 x3 hoi chu nghia Viét Nam; xuyén
tac lich str cua dan tdc Viét Nam; xtic pham danh dy, nhan phém, uy tin
clia ca nhan, t6 chirc; vi pham quyén cong dan.

+ Gidy to, vin ban do ca nhan ty 1ap nhung khong ¢ xac nhan va déng

dau cua co quan, to chtrc c6 tham quyén.




43.

Tén TTHC

Thii tuc chirng thue chir ky trong cac gidy to, vin ban (ap dung
cho ca trwong hop chirng thwe diém chi va truong hop nguoi yéu
ciu chirng thue khong thé ky, khong thé diém chi dworc)

44,

Pon vi thong ké

UBND xi Théng Nhat

45.

Linh vuc

Chung thuc

46.

Van ban quy
dinh

Quyét dinh S6: 3160/QD-UBND ciia UBND tinh Hai Duong; Nghi
dinh 23/2015/ND-CP cua Chinh pha; Théng tu 257/2016/TT-BTC;
Théng tu 264/2016/TT-BTC; Thong tu 226/2016/TT-BTC cua B Tai
chinh; Théng tu 20/2015/TT-BTP cta Bo Tu phap

47.

Trinh thuc thuc

hién

Ngudi yéu cau chung thuc chit ky/diém chi/khong thé ky, khong thé
diém chi duoc phai xuét trinh céc giéy to phuc vu viéc chung thuc
chir ky.

Trong truong hop ngudi yéu cau ching thuc khong thong thao tiéng
Viét thi phai c6 nguoi phién dich. Nguoi phién dich phai 1a ngudi co
nang luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh cta phap luat, thong
thao tiéng Viét va ngdn ngit ma ngudi yéu cau ching thuc st dung.
Ngudi phién dich do ngudi yéu cau chimg thue moi hodc do co quan
thuc hién chung thuc chi dinh. Thu lao phién dich do nguoi yéu cAu
chung thuc tra.

Ngudi thyc hién ching thyc kiém tra gidy to yéu cau chimg thuc, néu
thdy du gidy to theo quy dinh, tai thoi diém ching thyc, ngudi yéu
cau chung thuc minh man, nhan thirc va 1am chi dugc hanh vi cia
minh va viéc chirng thuc khong thude cac truong hop khong duge
ching thuc chit ky thi yéu cau ngudi yéu cu chimg thuc ky/diém chi
trude mat va thuc hién ching thuc nhu sau:

* Ghi day du 10i ching ching thuc chir ky theo mau quy dinh;

* Ky, ghi 10 ho tén, dong du cua co quan, td chire thuc hién ching
thuc va ghi vao sd chimg thuc. Dbi véi gidy to, van ban co tir (02) hai
trang tro 1én thi ghi 101 chimg vao trang cudi, néu gidy to, vin ban co
ttr 02 (hai) to trd 1én thi phai dong dau giap lai.

Déi véi truong hop ching thyc chit ky/diém chi/khong thé ky, khong
thé diém chi dugc tai bd phan tiép nhan va tra két qua theo co ché mot
ctra, mot cura lién thong thi cong chirc tiép nhén ho so kiém tra cac
gidy t0, néu nhan thdy nguoi yéu cau chimg thuc c6 du diéu kién quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP thi dé nghi
ngudi yéu cau ching thuc ky/diém chi vao gidy to can ching thuc va

chuyén cho ngudi c6 tham quyén ky ching thuc.




Cach thirc thuc

48. N Truc tiép
hién
+ Ban chinh hodc ban sao ¢ ching thyc Gidy chirng minh nhan
dan/Cin cude cong dan hodc Ho chiéu con gid tri st dung.
+ Gidy t0, van ban ma minh s& yéu cau chimg thuc chir ky. Truong
. . . | hop chig thuc chir ky trong gidy to, vin ban bang tiéng nudc ngoai,
Thanh phan, s p .. e , . A A N
49. I ha néu nguoi thuc hién chirng thuc khong hi€u ro ndi dung cua giay to,
uong ho so ) \ .

e van ban thi c6 quyén yéu cau nguodi yéu cau chiing thuc ndp kéem theo
ban dich ra tiéng Viét ndi dung cta gidy to, vin ban d6 (ban dich
khong can cong ching hodc chimg thue chit ky ngudi dich, ngudi yéu
cau chung thuc phai chiu trach nhi¢m vé nodi dung cua ban dich).

Thot gian giai o
50. B Trong ngay lam vi¢c
quyet
Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, Céan bo,
51 bPoi tuong thuc | cong chirc, vién chirc, Doanh nghiép, Doanh nghiép c6 von dau tu
" | hién nude ngoai, T6 chire (khong bao gdm doanh nghiép, HTX), Hop tac
xa
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
Uy ban Nhan dén x4, phuong, thi trin., Phong Tu Phap, Co quan dai
. dién c6 tham quyén
Co quan giai £ A , X .
52. 4 - Co quan truc tiép thyc hién Thu tuc hanh chinh
uye , .
aw Uy ban nhéan dan cap xa, Phong Tu phap huyén
- Co quan phdi hop thuc hién thu tuc hanh chinh
Khong co6 thong tin
Két qua thyc g . e ,
53. hia Giay to, van ban dugc chung thyc chir ky/diém chi
ién
54. | Phi, 18 phi Phi : 10.000 Ddong
Tén mau don, . 1A ,
55. . . Theo quy dinh cua by Tu phap
mau to khai
Truong hop khong dugce ching thuc chir ky:
+ Tai thoi diém ching thuc, nguoi yéu cau chimg thyc chir ky khong
Yéu cdu, dieu | nhan thirc va lam chi duge hanh vi cia minh.
56. | kién thyc hién | + Nguoi yéu cau chimg thyc chir ky xuét trinh Gidy ching minh nhan

TTHC

dan hoac H9 chiéu khong con gia tri st dung hodc gia mao.

+ Giay t0, van ban ma nguoi yéu cau chung thuc ky vao ¢6 ndi dung

quy dinh tai Khoan 4 Piéu 22 cta Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.




+ Gidy t0, van ban c6 nodi dung 1a hop dong, giao dich; trir Gidy ty
quyén trong cac truong hop Gidy uy quyén: (1) iy quyén vé viéc ndp
hd, nhan ho ho so, gidy to, trir trudng hop phap luat quy dinh khong
dugc uy quyén; (2) Gy quyén nhan ho lwong huu, buu pham, tro cip,
phu cip; (3) uy quyén nhd trong nom nha cira; (4) Gy quyén ctia thanh
vién ho gia dinh dé vay von tai Ngan hang chinh sach xa hoi; hoic trir

truong hop phap ludt c6 quy dinh khac.

Thii tuc chirng thwe viée sira doi, bé sung, hity bé hop dong, giao

57. | Tén TTHC
dich
58. | Pon vi théng ké | UBND x3 Théng Nhat
59. | Linh vuc Chtng thuc
Quyét dinh S6: 3160/QD-UBND ctia UBND tinh Hai Duong; Nghi
€0. Van ban quy dinh 23/2015/ND-CP cua Chinh phut; Thong tu 257/2016/TT-BTC;
dinh Thong tu 264/2016/TT-BTC; Thong tu 226/2016/TT-BTC ciia Bo Tai

chinh; Thong tu 20/2015/TT-BTP cua B Tu phap

61.

Trinh thyuc thuc

hién

+ Nguoi yéu cau chimg thyc nop 01 bd hd so.

+ Viéc sira d6i, bo sung, hity bo hop dong, giao dich da dugc chimg
thuc chi duoc thuc hién khi ¢6 thoa thuan bé‘mg van ban cua cac bén
tham gia hgp dong, giao dich.

+ Viéc stra ddi, bd sung, huy bd hop déng, giao dich dugc thyuc hién tai
co quan da chimg thyc hop dong, giao dich.

+ Nguoi thyc hién chimg thyc kiém tra gidy to trong hd so yéu cau
chimg thuc, néu day du tai thoi diém ching thuc cac bén tham gia hop
déng, giao dich tu nguyén, minh man va nhan thire, lam chil dugc hanh
vi cia minh thi thuc hién ching thyec.

+ Cac bén tham gia hop dong, giao dich phai ky trudc mat nguoi thyc
hién chtng thuc. Truong hop nguoi c6 thaim quyén giao két hop dong
clia céc to chue tin dung, doanh nghiép da ding ky chir ky mu tai co
quan thyc hién ching thuc thi c¢6 thé ky trude vao hop dong; ngudi
thyuc hién chimg thyuc phai ddi chiéu chit ky ctia ho trong hop dong véi
chit ky mau trude khi thyc hién chimg thyc, néu nghi ngo chit ky trong
hop dong khac vai chit ky mau thi yéu cau nguoi d6 ky trude mit.

+ Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky duoc thi phai diém
chi; néu ngudi d6 khong doc duogc, khong nghe duoc, khong ky, khong
diém chi duoc thi phai c6 02 (hai) ngudi 1am chimg. Nguoi 1am chimg




phai c6 du ning luc hanh vi dan sy va khong co quyén, loi ich hodc
nghia vu lién quan dén hop dong, giao dich.

+ Nguoi thuc hién chung thuc ghi 101 chirng twong tmg véi tirng loai
hop ddng, giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi rd ho tén, dong du
ctia co quan thuc hién chtng thuc va ghi vao sb ching thuc. Déi véi
hop ddng, giao dich co tir 02 (hai) trang tré 1én, thi ting trang phai
dugc danh s6 tha tu, ¢6 chit ky cua nguoi yéu cau ching thuc va nguoi
thuc hién chiing thuc; ) luong trang va 161 chirng duoc ghi tai trang
cudi cta hop ddng, giao dich. Truong hop hop dong, giao dich co tir 02
(hai) to tro 1én thi phai dong dau giap lai.

+ Truong hop phai phién dich thi nguoi phién dich cé trach nhiém dich
day du, chinh xac ndi dung ctia hop dong, giao dich, ndi dung 15i
chtng cho ngudi yéu cau chimg thuc va ky vao ting trang hop dong
vo1 tu cach 1a nguoi phién dich.

+ Nguoi yéu cau chimg thuc nhan két qua tai noi ndp ho so.

62.

Cach thirc thuc

hién

Truc tiép

Thanh phén, s6

+ Hop dong, giao dich dd duoc chimg thuce, s6 luong 01 bd
+ Du thao hop ddng, giao dich stra d6i, b6 sung, hity bo hop dong, giao
dich da dugc chung thuc

+ Trong truong hop ndi dung stra o1, bo sung c6 lién quan dén tai san

63. I B thi ngudi yéu cau chimg thue phai ndp ban sao kém ban chinh dé d6i
uong ho so L \ \ .
e chiéu gidy chung nhan quyén so hiru, quyén sur dung hoac ban sao giay
to thay thé duoc phap luat quy dinh dbi voi tai san ma phép luat quy
dinh phai ding ky quyén s hitu, quyén str dung, trir trudng hop nguoi
1ap di chtic dang bi cai chét de doa dén tinh mang.
. . Thoi han thyc hién yéu cau chimg thuc phai duoc bao dam ngay trong
Thoi gian giai . I o . Lo
64. . ngay co quan, to churc tiép nhan yéu cau hoac trong ngay lam viéc tiép
quyct LY A A X .\
theo, néu ti€p nhan yéu cau sau 15 gio;
.. Cong dan Viét Nam, Can bd, cong chtrc, vién chirc, Doanh nghiép,
Doi tugng thyc U S , \i oA 1 n A
65. hig Doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai, T6 chtrc (khong bao gom
ién

doanh nghiép, HTX)

66.

Co quan giai

quyét

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Khéng quy dinh

- Co quan tryuc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh: Uy ban Nhan
dan xi, phuong, thi trin., Phong Tu Phap

- Co quan phdi hop thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh




67.

Két qua thuc

hién

Hop déng, giao dich dugc chung thuc

68.

Phi, 1& phi

Phi : 30.000 Pong

69.

Tén mau don,

mau to khai

Khong quy dinh

70.

Yéu ciu, diéu
kién thuc hién
TTHC

Viéc stra ddi, bo sung, huy bé hop déng, giao dich da dugc ching thuc
chi duoc thuc hién khi co6 thoa thuan béng van ban cua cac bén tham

gia hop dong, giao dich.

71.

Tén TTHC

Thii tuc cip ban sao ¢é chirng thye tir ban chinh hop dong, giao

dich da dwgc chirng thue

72.

Pon vi thong ké

UBND xi Théng Nhat

73.

Linh vuc

Chtng thyc

74.

Vin ban quy
dinh

Quyét dinh Sé: 3160/QD-UBND ciia UBND tinh Hai Duong; Nghi
dinh 23/2015/ND-CP cua Chinh phu; Thong tu 257/2016/TT-BTC;
Thong tu 264/2016/TT-BTC; Thong tu 226/2016/TT-BTC cua Bo Tai
chinh; Thong tu 20/2015/TT-BTP cua B Tu phap

75.

Trinh thuc thuc

hién

Ngudi yéu cau cip ban sao co chimg thuc tir ban chinh hop dong,
giao dich phai xuat trinh cac gidy to theo quy dinh.

Ngudi thue hién ching thyuc kiém tra gidy to do ngudi yéu cau cap
ban sao c6 ching thyc tir ban chinh hop dong, giao dich xudt trinh.
Co quan thyc hién chtng thyc tién hanh chup tir ban chinh hop dong,
giao dich dang duoc luu trir va thye hién ching thuc nhu sau:

* Ghi dy du 10i ching ching thyc chit ky theo miu quy dinh;

* Ky, ghi 10 ho tén, dong du cua co quan, td chire thue hién ching
thuc va ghi vao s ching thyc. D6i véi ban sao co tir 02 (hai) trang
tro 1én thi ghi 16i ching vao trang cubi, néu ban sao ¢o tir 02 (hai) to
tro 1én thi phai dong dau giap lai. Mdi ban sao dugc ching thuc tir
mot ban chinh giéy to, van ban hodc nhiéu ban sao duoc chung thuc
tir mot ban chinh gidy to, van ban trong ciing mot thoi diém duogc ghi

mot sb chung thuc.

76.

Cach thuc thyuc

hién

Truc tiép

77.

Thanh phan, s6

luong hd so

Nguoi yéu cau ching thuc xuat trinh ban chinh hodc ban sao c6
ching thyc Gidy ching minh nhan dan/Cin cudc cong dan hodc Ho

chiéu con gia tri sir dung.




78.

Thot gian giai

quyét

Trong ngdy co quan, to chirc tiép nhan yéu cau hoic trong ngay lam

viée tiép theo, n€u ti€ép nhan yéu cau sau 15 gio

79.

Péi tuong thuc

hién

Cong dan Viét Nam, Can b, cong chirc, vién chirc, Doanh nghiép,
Doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, To chirc (khong bao gom
doanh nghiép, HTX)

80.

Co quan gidi

quyét

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Phong Tu Phap, Uy ban nhan dan

cap xa

- Co quan truc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh: Uy ban Nhan
dan x3, phuong, thi trdn., Phong Tu Phap

- Co quan phdi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh

Két qua thuc N . . R
81. hisn Bén sao hop dong, giao dich da dugc ching thy
Phi : 2.000 Dong (2.000 dong/trang; tir trang thir 3 trd 1én thu 1.000
82. | Phi, I¢ phi dong/trang, i da thu khong qua 200.000 dong/ban. Trang la can cir
dé thu phi dugc tinh theo trang ctia ban chinh)
%3, Té~n mau don, Khong quy dinh
mau to khai
Yéu ciu, diéu )
) ) Khong quy dinh
84. | kién thuc hién
TTHC
85. | Tén TTHC Thii tuc sira 16i sai sét trong hgp dong, giao dich
86. | Pon vi thong ké | UBND xi Théng Nhat
87. | Linh vuc Chung thuc
Quyét dinh Sé: 3160/QD-UBND ctia UBND tinh Hai Duong; Nghi
28, Van ban quy dinh 23/2015/ND-CP cua Chinh phu; Thong tu 257/2016/TT-BTC;
dinh Thong tu 264/2016/TT-BTC; Thong tu 226/2016/TT-BTC cua Bo Tai
chinh; Thong tu 20/2015/TT-BTP ctia B6 Tu phap
Nguoi yéu cau ching thuc ndp 01 bo ho so.
Viéc stra 16i sai sot trong khi ghi chép, danh may, in hop dong, giao
dich da dugc chung thuc duogc thuc hi¢n theo thoa thuan béng van ban
ctia cac bén tham gia hop dong, giao dich, néu khong 1am anh huéng
Trinh thyc thuc . X . .
89. hién dén quyén, nghia vu ctia cac bén va duogc thuc hién tai co quan da

chtng thuc hop dong, giao dich.
Ngudi thuc hién ching thuc gach chan 16i sai sot can stra, dong diu

ctia co quan thuc hién chtng thuc va ghi vao bén 18 cua hop dong,

giao dich ndi dung da stra, ho tén, chir ky cia nguoi sura, ngay thang




nam sua.

Nguoi yéu cau ching thuc nhan két qua tai noi nop ho so.

Céch thirc thyce .
90. N Truc tiép
hién
Nguoi yéu cau ching thuc nop 01 (mot) bd hd so yéu cau ching thuc,
gdm cac gidy to sau day:
+ Vin ban thoa thuin vé viée stra 13i sai sot trong hop dong, giao dich
da dugc ching thuc;
+ Hop dong, giao dich dd duoc ching thuc;
91 Thanh phan, s6 | + Ban sao gidy ching nhin quyén s& hitu, quyén str dung hoic ban
" | lwong hd so sao gidy to thay thé dugc phap luat quy dinh d6i véi tai san ma phap
luat quy dinh phai ding ky quyén s hitu, quyén sir dung trong truong
hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai san d6 (xuét trinh ban chinh
dé ddi chiéu).
+ Ban sao gidy to tuy than con gia tri sit dung cta ngudi yéu cau
chtng thuc (xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu);
. Thoi han thyc hién yéu cau chimg thuc phai duoc bao dam ngay trong
Thoi gian giai . I o . Lo
92. . ngay co quan, to churc tiép nhan yéu cau hoac trong ngay lam viéc ti€p
quyct XLk A A X .\
theo, néu ti€p nhan yéu cau sau 15 gio;
Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, Nguoi
93 bPéi tugng thuc | nude ngoai, Can bd, cong chirc, vién chirc, Doanh nghi¢p, Doanh
" | hién nghiép ¢ von dau tu nudc ngoai, T chirc (khong bao gdm doanh
nghiép, HTX)
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Tu Phép, Uy ban nhan dan
cép xa
04 Co quan giai - Co quan tryc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh: Uy ban Nhan
" | quyét dan xi, phuong, thi trin., Phong Tu Phap
- Co quan phdi hop thuc hién thu tuc hanh chinh
Khoéng quy dinh
Két qua thuc C e
95. | . .. Hop dong, giao dich dugc stra 161 k¥ thuat
hién
96. | Phi, 18 phi Phi : 30.000 Pdng
o7 Tén mau don, Khoéng quy dinh
" | miu to khai
Yéu cau, diéu R )
. N Khong quy dinh
98. | kién thuc hién

TTHC




Giai quyét yéu cau boi thuwdng tai co' quan true tiép quan Iy nguoi

99. | Tén TTHC .
thi hanh cong vu giy thiét hai (cap xa)
100.| Pon vi thong ké UBND xa Théng Nhat
101.| Linh vuc Boi thudong nha nuéde
S6: 3160/QD-UBND ciia uBND tinh Hai Duong; Luat so:
10/2017/QH14 vé Luat Trach nhiém boi thudng cta nha nudc; Nghi
, dinh sb: 68/2018/ND-CP, Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu va
102.| Van ban quy dinh ) ) ) o
bién phap thi hanh Luat Trach nhi¢m boi thuong ciia Nha nudc;
Thong tu s6: 04/2018/TT-BTP, thong tu ban hanh mot sé biéu mau
trong cong tac bdi thuong nha nude
- Tiép nhan va xir 1y ho so;
- Thu ly hd so:
- Cur ngudi giai quyét boi thuong;
- Tam tng kinh phi boi thuong thiét hai;
- Xac minh thiét hai;
Trinh thuc thuc . N
103. hién - Thuong, luong viée b61’thu‘(‘mg; ’

' - Ra quyét dinh gidi quyét boi thuong (sau khi ra quyét dinh giai
quyét boi thuong, co quan truc tiép quan 1y nguoi thi hanh cong vu
gay thiét hai phai 1ap ho so dé nghi cip kinh phi bdi thudong dén co
quan tai chinh c6 tham quyén dé dé nghi cip kinh phi boi thuong va
chi tra tién bdi thuong cho nguoi yéu cau bdi thuong).

104, Cach thuc thuc Truc tiép
hién Dich vu buu chinh cong ich
Trudng hop ngudi bi thiét hai tryc tiép yéu ciu bdi thuong: Van ban
yéu cau bdi thuong; S6 luong 01 b
Gidy to chimg minh nhan than ctia nguoi bi thiét hai; SO lugng 01 bd
Tai liéu, ching cir ¢6 lién quan dén viée yéu cau boi thudng (néu co).
Trudng hop ngudi yéu cau bdi thudng 1a nguoi thira ké (néu c6 nhiéu
Lz nguoi thira ké thi nhitng nguoi thira ké d6 phai ctr ra mot nguoi dai
Thanh phan, s6 ) o o . :
105. dién) hodc la nguoi dai dién cua ngudi bi thi¢t hai thi ngoai céc tai

luong ho so

liéu quy dinh tai cac diém a, b va d khoan 1 Piéu 41 Luat TNBTCNN
nam 2017:

Trudng hop ngudi bi thiét hai chét ma c6 di chuc thi nguoi yéu cau
bdi thuong phai cung cap di chiic, truong hop khong c6 di chic thi
phai c6 van ban hop phap vé quyén thira ké.

Vin ban iy quyén hop phap trong truong hop dai dién theo ty quyén;




Vin ban yéu cau bdi thuong; S6 luong 01 bd

Gidy to chimg minh nhén than ctia ngudi bi thiét hai; S6 luong 01 b
Tai liéu, chimg ¢t ¢6 lién quan dén viéc yéu cau bdi thuong (néu co).
Gidy to chirg minh nhén than cta ngudi thira ké, nguoi dai dién cua

nguoi bi thi¢t hai;

106, Th(‘j% gian giai Truc tiép: 90 ngay
quyét Dich vu buu chinh cong ich: 92 ngay
Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, Nguoi
107, boi tuong thuc nudc ngoai, ’Cén‘ b0, cong chirc, Viél} chirc, Doanh nghiéP, Doanh
hién nghi¢p c6 von dau tu nude ngoai, T6 chure (khong bao gdom doanh
nghiép, HTX), T6 chirc nudc ngoai, Hop tac xa
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Khéng quy dinh
- Co quan truc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh
. .| Co quan truc tiép quan 1y nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai trong
108.| Co quan giai quyét . 4
hoat dong quan 1y hanh chinh quy dinh tai Piéu 33 cua Luat
TNBTCNN nim 2017 & cip x4
- Co quan phdi hop thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
109.| Két qua thyc hién | Quyét dinh giai quyét boi thudong
110.| Phi, 1€ phi Khong quy dinh
11, Tén mau don, mau | Khong quy dinh
to khai
- C6 mot trong cac can cu xac dinh hanh vi trai phap luat cua nguoi
thi hanh cong vu gy thiét hai va yéu ciu bdi thuong twong tng quy
dinh tai khoan 2 Diéu 7 Luat TNBTCNN nam 2017,
. Yéu cau, diéu kién | - pé thiét hai thuc té ctia nguoi bi thiét hai thuoe pham vi trach nhiém
thyc hién TTHC boi thuong ciia Nha nude theo quy dinh cua Luat TNBTCNN nam
2017,
- C6 mbi quan hé nhan qua gitra thiét hai thuc té va hanh vi gay thiét
hai.
R Lién thong cac thi tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cap Thé
113.| Tén TTHC 2 . 2
bao hiém y té cho tré em dwéi 6 tuoi
114.| Pon vi thong ké UBND xa Théng Nhat
115.| Linh vuc Ho tich
Thong tu: 02/2014/TT-BTC, bd Tai chinh; Nghi dinh: 105/2014/ND-
116.| Van ban quy dinh | CP - Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu ctua Luét

Bao hiém y té; Nghi dinh 06/2012/ND-CP - Stra doi, bd sung mot s6




diéu cua cac Nghi dinh vé ho tich, hon nhan va gia dinh va ching
thuc; Thong tu 08.a/2010/TT-BTP; Nghi dinh 158/2005/ND-CP;
Théng tu 09b/2013/TT-BTP; Luét 46/2014/QH13; Thong tu lién tich
05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT;

Luat Ho tich s6: 60/2014/QH13; Nghi dinh s6: 123/2015/ND-CP, Quy
dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich; Thong tu
s6: 15/2015/TT-BTP, Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat
ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/NDP-CP ngay 15 thang 11 nam 2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat ho tich; Luat Bao hiém y té s6: 25/2008/QH12; Luat sb:
46/2014/QH13, Luat sira doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Bao hiém
y t&; Quyét dinh sb: 3160/QD-UBND

117.

Trinh thuc thuc

hién

Co quan Béo hiém x4 hoi kiém tra ho so, néu thiy day di, hop 18 thi
thue hién cAp Thé bao hiém y té cho tré em (trong thoi han 10 ngay).
Truong hop hd so chua day du thi thong bao cho Uy ban nhan dan
cap x4 biét, hoan thién.

Co quan Bao hiém xa hoi chuyén tra Thé bao hiém y té cho tré em vé
Uy ban nhan dén cap xa.

Bo phén tiép nhan va tra két qua theo co ché “Mot cira” tai Uy ban
nhan dan cap xa tra két qua cho ngudi c6 yéu cau.

Khi tra Gidy khai sinh cho ngudi ¢ yéu cau, cong chirc Tu phap — hod
tich ghi vao S6 dang ky khai sinh, yéu cau ngudi c6 yéu cau ky tén
vao S6 dang ky khai sinh va Gidy khai sinh.

Nguoi c6 yéu cau ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua theo
co ché “Mot ctra” ctia Uy ban nhan dan céap xa.

Can b, cong chuc tiép nhan hd so co trach nhiém kiém tra gidy to
trong ho so, néu hd so day du, hop 18 thi tiép nhan, viét gidy nhan hd
so, hen tra két qua ting loai viéc cho ngudi di diang ky; néu hd so
thiéu hodc khong hop 1¢ thi huéng din ngudi c6 yéu cau bd sung hoan
thién ho so; van ban hudng din phai ghi day du, 1 rang loai gidy to
can bd sung, hoan thién; can bd tiép nhén hé so ky, ghi r0 ho tén va
giao cho ngudi ndp hd so.

Cong chtrc Tu phap - ho tich cip xi dang ky khai sinh cho tré em
ngay trong ngay tiép nhan ho so

Sau khi cong chire Tu phap — ho tich cap x4 thyc hién viéc dang ky
khai sinh va cép Giéy khai sinh cho tré em, can bo, cong chirc dugc




giao nhiém vu 1ap 1ap ho so cip Thé bao hiém y té chuyén cho Bao

hiém xa hoi cap huyén dé cap Thé bao hiém y té cho tré em.

118.

Cach thirc thuc

hién

Tryc tiép

119.

Thanh phan, s6

luong ho so

- To khai dang ky khai sinh theo mau quy dinh.

- Gidy chimg sinh do co s6 y té noi tré em sinh ra cip; néu tré em sinh
ra ngoai co s6 y té thi gidy chtng sinh duoc thay bang van ban xac
nhan cua nguoi lam ching; truong hop khong cd nguodi lam ching thi
ngudi di khai sinh phai lam gidy cam doan vé viéc sinh 1a ¢6 thyc.
Déi voi truong hop tré em bi bo roi thi ndp bién ban vé viéc tré em bi
b6 roi thay cho gidy ching sinh.

- T khai tham gia bao hiém y té, Danh sach dé nghi cap thé bao hiém
y té cho tré em dudi 6 tudi cua Uy ban nhan dan cdp x3 (theo mau quy
dinh)

120.

Thoi gian gidi
quyét

- Thot han thyc hién lién thong cac tha tuc hanh chinh dang ky khai
sinh, cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi t6i da khong qua 15
ngay lam viéc, ké tir ngdy ndp du hd so theo quy dinh. - Trudng hop
hd so, théng tin chua diy du hodc chua dung quy dinh ma Bo phan
tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa phai hoan thién
hd so, bo sung thong tin theo yéu cau cta co quan Bao hiém x3 hoi thi
thoi han giai quyét duoc kéo dai thém khong qua 02 ngay lam viéc. -
Dbi voi cac xa cach xa tru s& co quan Bao hiém x3 hoi cap huyén tir
50 km tro 1én, giao thong di lai kho khan, chua duoc két ndi Internet
thi thoi han tra két qua duoc kéo dai thém nhung khong qua 05 ngay
1am viéc. - Can ctr vao tinh hinh thyc té, cac dia phuong co thé quy
dinh cu thé thoi han thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh ngin

hon thoi han tdi da néu trén.

121.

boi tuong thuc

hién

Cong dan Viét Nam, Can bg, cong chirc, vién chic

122.

Co quan giai quyét

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bao hiém x hoi cap huyén, Uy

ban nhan dan cap xa

- Co quan tryuc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh: Uy ban Nhan

dan xa, phuong, thi tran., Bao hiém x4 hoi cép huyén

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

123.

Két qua thyc hién

Giéy khai sinh

124.

Phi, 1& phi

Lé phi : 5.000 Pong (Pang ky khai sinh)

Lé phi : 15.000 dong/lan dang ky thudng tra nhung khong cip s ho




khau tai cac phuong ndi thanh thudc thanh phdé Hai Duong Pong
(Pang ky thuong tri ky thuong tra nhung khong cap s ho khau tai
cac phuong noi thanh thudc thanh phd Hai Duong)

Lé phi : 7.000 dong/lan Pong (Pang ky thudng tra khu vuce con lai)

Tén mau don, mau

Theo quy dinh cta by Tu phéap

125. )
to khai
- Viée dang ky khai sinh cho tré em duéi 6 tudi thude tham quyén
P, giai quyét ctia Uy ban nhan dan cip x4. - Cac co quan c6 thAm quyén
Yéu cau, diéu kién T, o . ) o o
126. n thuc hién lién thong cac tha tuc hanh chinh phai cung thudc dia ban
thyc hién TTHC o . . )
mot huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh hodc cung thude dia ban mot
quan, huyén, thi xa thudc thanh phé truc thude trung wong.
127.| Tén TTHC Thii tuc mién nhiém tuyén truyén vién phap luat
128.| Don vi thong ké UBND xi Théng Nhat
129.| Linh vyc Phé bién gido duc phap luat
Quyét dinh s6: 3619/QD-UBND cta UBND tinh Hai Duong; Luét
Pho bién gido duc phap luat so: 14/2012/QH}3; Nghi dinh so:
130.| Vin ban quy dinh 28/2013{ND—CP, Quy dinh chi tiet mot so6 diéq va bién phap thi hanh
Luéat Pho bi}%n, giao duc phap luat; Thong tu sf)i 10/2016/TT-BTP,
Quy dinh vé bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.
Khi tuyén truyén vién phap luat thudc mot trong cac truong hop cho
131 Trinh thuc thuc thoi 1am tuyén truyén vién phap luat theo quy dinh, céng chirc tu phap
| hién - ho tich trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa xem x¢€t, ra quyét
dinh cho thoi 1am tuyén truyén vién phap lut.
Cach thuc thuc »
132, . Truc tiép
hién
Thanh phén, s6 ,
133. N Khong quy dinh
luong ho so
Thoi gian giai
134, O EHNE 03 ngay
quyet
.. Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, Nguoi
boi tugng thuc , A tA ST S 5
135. hia nudce ngoai, Can bg, cong chirc, vién chuc, To6 chiic (khong bao gom
ién ,
| doanh nghié¢p, HTX), T6 churc nude ngoai
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Khong quy dinh
- Co quan tryc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh
136.| Co quan giai quyét | Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

- Co quan phéi hop thuc hién tha tuc hanh chinh
Khong quy dinh




137.

Két qua thuc hién

Quyét dinh cho théi tuyén truyén vién phap luat

138.

Phi, 1& phi

Khong quy dinh

139.

Tén mau don, mau
to khai

Khong quy dinh

140.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC

Viéc cho thoi lam tuyén truyén vién phap luat dugc thuc hién khi
tuyén truyén vién phap luat thudc mot trong cac truong hop sau day:
+ Tu nguyén xin thoi lam tuyén truyén vién phap luat vi Iy do stc
khée, hoan canh gia dinh hoac vi ly do chinh dang khac;

+ Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cAm theo quy dinh tai Piéu 9
Luat phé bién, gido duc phap luat;

+ Bi Toa 4n két 4n va ban an da c6 hiéu luc phap luat;

+ Mét nang luc hanh vi dan sy hodc c¢6 kho khan trong nhan thirc, lam
cht hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua
B0 luat dan su.

+ Tu nguyén xin thoi lam tuyén truyén vién phap luat vi Iy do stc
khée, hoan canh gia dinh hoac vi ly do chinh dang khac;

+ Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cAm theo quy dinh tai Piéu 9
Luat phé bién, gido duc phap luat;

+ Bi Toa 4n két 4n va ban an da c6 hiéu luc phap luat;

+ Mét nang luc hanh vi dan sy hodc c¢6 kho khan trong nhan thirc, lam
cht hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua

B0 luat dan su.

141.

Tén TTHC

Thii tuc cong nhan tuyén truyén vién phap luét

142.

Don vi thong ké

UBND xi Théng Nhat

143.

Linh vuc

Pho bién gido duc phap luat

144.

Vién ban quy dinh

Quyét dinh sb: 3619/Qb-UBND; Luat Pho bién giao duc phap luat
s6: 14/2012/QH13; Nghi dinh s6: 28/2013/ND-CP, Quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Phé bién, gido duc phap luat;
Thong tu s6: 10/2016/TT-BTP, Quy dinh vé béo cdo vién phap luat,
tuyén truyén vién phap luat.

145.

Trinh thyuc thuc hién

Dinh ky thang 9 hang nam, céng chtrc tu phap - ho tich chu tri, phdi
hop véi Truong Ban cong tac Mét tran, Trudng thon, lang, ép, ban,
buodn, phum, soc, td dan phé, khu phé, khdi phé va cong déng dan
cu khac va nguoi dung déau céc t6 chuc chinh tri - xa hoi trén dia ban
cap xa thong bao cong khai tiéu chuan tuyén truyén vién phép luat;

cac quy dinh vé cong nhan tuyén truyén vién phép luat téi co quan,

don vi va nguoi dan trén dia ban co s¢ dé ty nguyén dang ky tham




gia 1am tuyén truyén vién phap luat.

Can ctr danh sach ty nguyén ding ky tham gia lam tuyén truyén vién
phap luat tir dja ban co s, thuc trang doi ngii cong chire cua Uy ban
nhan dan cip xa va nhu cau xay dung doi ngii tuyén truyén vién
phap luat, cong chuc tu phap - hd tich ra soat, 1ap danh sach nguoi
du tiéu chuan trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem xét, cong

nhan tuyén truyén vién phéap luat.

146.| Cach thirc thyc hién | Truc tiép
147, Thanh p}lén, sd Danh sach dé nghij cong nhan tuyén truyén vién phap luat cua cong
lugng ho so chtrc tu phap - ho tich.
148.| Thoi gian giai quyét | 05 ngay lam viéc
Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, Nguoi
149.| Bdi tuong thuc hién | nude ngoai, Can bg, cong chire, vién chue, T chuc (khong bao gém
doanh nghiép, HTX), T chuac nude ngoai
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Khong quy dinh
o , - Co quan truc tiép thue hién Thu tuc hanh chinh: Uy ban Nhan
150.| Co quan giai quyét - L
dan xa, phuong, thi tran.
- Co quan phdi hop thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh
151.| Két qua thuc hién Quyét dinh cong nhén tuyén truyén vién phéap luat
152.| Phi, 1¢ phi Khong quy dinh
153 Tén mau don, mau Khoéng quy dinh
to khai
154 Yéu cau, diéu kién Cé nhan dugc dé nghi cf)nfg nhan lam tu}jén ‘Emyén vién phap luat
thyc hién TTHC phai 1a nguoi c6 uy tin, kién thirc, am hi¢u veé phép luat .
155.| Ten TTHC Pang ky k‘é Kkhai s6 lwong chiin nudi tap trung va nudi trong thiy
san ban dau
156.| Pon vi théng ké | UBND xa Théng Nhat
157.| Linh vuc Phong, chéng thién tai
Quyet dinh s0:4030 /Qb-UBND
158.| Van ban quy dinh
Budce 1: Cac ho chin nudi tip trung ké khai trong thoi gian 15 ngay ké
tir khi bat dau chin nudi va gui ban dang ky ké khai dén UBND cap xa.
159, Trinh thuc thuc Cac ho nuoi tréng thuy san ké khai khi thuc hién nuoi tréng thuy san va

hién

ban gtri ddng ky ké khai dén UBND cép xA.
Budc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc ban ké

khai, UBND cép x4 ¢ trach nhiém kiém tra, xac nhan ké khai ddi véi




cac ho chan nudi tap trung. Di véi cac ho nudi trong thiy san thuc
hién ké khai, UBND xa x4c nhan ngay khi thyc hién nu6i tré)ng.

Cach thirc thuc Truc tiép
160.| .
hién
. N Ban ké khai s6 luong chin nuoéi tap trung (hodc nudi trong thity san)
Thanh phan, s6 \ s L
161. . ban dau theo mau s6 6 phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh
luong ho so
02/2017/Nb-CP.
Thoi gian gidi o
162. . 07 ngay lam vi¢c
quyet
163 boi tuong thuc Cong dan Viét Nam, Can b, cong chtrc, vién chirc, T chuc (khong
‘| hién bao gém doanh nghiép, HTX)
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Khong quy dinh
164 Co quan giai - Co quan tryc tiép thyc hién Thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap
| quyét xa
- Co quan phdi hop thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh
165.| Két qua thuc hién | UBND cép x4 xac nhan vao ban ké khai
166.| Phi, 1¢ phi Khong quy dinh
Tén mau don, . o L
167.] L . ) Mau s0 6 phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 02/2017/NB-CP
mau to khai
Yéu cau, diéu
168.| kién thuc hién Khoéng c6 thong tin
TTHC
169.| Tén TTHC HJ tro khdi phuc san xuit ving bi thiét hai do dich bénh
170.| Pon vi théng ké UBND xi Théng Nhat
171.| Linh vuc Phong chéng thién tai
Quyét dinh s6: 4030 /QD-UBND; Nghj dinh s0: 02/2017/NDP-CP, Vé
172.| Vin ban quy dinh co ché, chinh sach ho trg san xuat nong nghi¢p dé khoi phuc san xuat
vung bi thi¢t hai do thién tai, dich bénh
Budc 1: Khi bi thiét hai, cac hd san xuét phéi hop v6i cac co quan
chtrc ning trén dia ban, tién hanh thong ké, danh gia thiét hai, hoan
thién ho so giri truc tiép 1én Uy ban nhan dan cip xa.
173 Trinh thuc thuc Budc 2: Chu tich Uy ban nhan dan cép xa thanh 1ap hoi déng kiém tra

hién

dé 1ap bién ban kiém tra, xdc minh mirc do thiét hai, nhu cau hd tro cu
thé cua timg ho san xuét; tong hop béo cao Uy ban nhan dan cip

huyén cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1 va c6 ¥

kién tra 161 bang vian ban hoic théng bao két qua giai quyét trén cac




phuong tién thong tin dai chung cua dia phuong.

Budc 3: Can cir bao cao ctia Uy ban nhan déan cap xi, Uy ban nhan
dan cip huyén to chirc thim dinh va quyét dinh hd tro theo thim
quyén hodc tong hop bao cao Uy ban nhan dan cip tinh cham nhat 15
ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢ va c6 ¥ kién tra 1oi bang vin
ban hodc thong bao két qua giai quyét trén cac phuong tién thong tin
dai chung cua dia phuong.

Budc 4: Can cir bao cao cta Uy ban nhan déan cip huyén, co quan
chuyén mon cip tinh c6 trach nhiém tham dinh, trinh Uy ban nhan
dan cip tinh phé duyét va bd tri ngan sach dia phuwong va cac ngudn
tai chinh hop phéap khac dé dap tng kip thoi nhu cau hd tro khoi phuc
san xuat vung bi thi¢t hai do dich bénh theo quy dinh cham nhét 15
ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢ va c6 ¥ kién tra 1oi bang vin
ban hodc thong bao két qua giai quyét trén cac phuong tién thong tin

dai chiing cua dia phuong.

174, C.éch thire thuc True tiép
hién
- Pon d& nghi hd trg thiét hai do dich bénh theo mausé 1, 2, 3, 4, 5
Phu luc I Nghi dinh s 02/2017/ND-CP ngay 09/01/2017 cta Chinh
phu.
- Ban ké khai sb lugng chan nudi tap trung (hoic nudi trong thuy san)
ban dau theo mau sb 6 Phy luc I Nghi dinh sé 02/2017/ND-CP ngay
175, Thanh p}lén, 5O 09/01/201’7 ctia Chinh phu hodc gidy chtng nhan kiém dich (néu co).
lugng ho so - Bang thong ké thi¢t hai do dich bénh c6 xac nhan cua thén, ban, khu
dan cu.
- Bang tong hop két qua thuc hién hd trg dé khoi phuc san xuit nong
nghiép vung bi thiét hai do thién tai, dich bénh (Mau s61,2,3,4,5,
6) phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2017/ND-CP (d6i
v6i cp huyén, cap x3)
Thoi gian giai .
176. . 15 ngay lam viéc
quyet
177, boi tuong thuc Cong ‘dﬁn Viét Nam, Can b0, cong chirc, vién chirc, T chuc (khong
hién bao gom doanh nghié¢p, HTX), Hop tac xa
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Khong c6 thong tin
o .| - Co quan truc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
178.| Co quan giai quyét

cap xa

- Co quan phdi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong c6 thong tin




179.

Két qua thyc hién

Vin ban tra 101 hodc thong bao két qua giai quyét trén cac phuong tién

thong tin dai ching.

180.

Phi, 1& phi

Khong c6 thong tin

181.

Tén mau don, mau
to khai

(Mau sé 1, 2, 3, 4, 5, 6) phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sb
02/2017/ND-CP

182.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC

- San xuat khong trai véi quy hoach, ké hoach va huéng dan san
xuét néng nghiép cua chinh quyén dia phuong.
- C6 dang ky ké khai ban dau dugc Uy ban nhan dan cép xi xac nhan
dbi voi chan nudi tap trung (trang trai, gia trai, to hop tac, hop tac x3)
va nudi trong thuy san hodc gidy chting nhan kiém dich (néu co).
- Thiét hai xay ra khi da thuc hién déy du, kip thoi cac bién phap
phong ngira, ing pho véi dich bénh theo sy hudng dan, chi dao ctia co
quan chuyén mén va chinh quyén dia phuong.
- Thoi diém xay ra thiét hai: Trong khoang thoi gian tir khi cong bd
dich dén khi cong bd hét dich. Trudong hop dic biét, ngay tir khi phat
sinh 6 dich dau tién (chua du diéu kién cong bd dich) can phai tiéu
huy gia stic, gia cam theo yéu cau cia cong tac phong, chéng dich dé
han ché dich lay lan thi thoi diém xay ra thiét hai 13 khoang thoi gian
ttr khi phat sinh 6 dich dén khi két thic 6 dich.

183.

Tén TTHC

HJ tro khéi phuc san xuit ving bi thiét hai do thién tai

184.

Don vi thong ké

UBND xi Théng Nhat

185.

Linh vuc

Phong chéng thién tai

186.

Vian ban quy dinh

Quyét dinh sb: 4030 /QD-UBND; Nghi dinh sd: 02/2017/ND-CP,
Vé co ché, chinh sach hd trg san xuat nong nghiép dé khoi phuc san
xuét vung bi thi¢t hai do thién tai, dich bénh

187.

Trinh thyc thuc hién

Budc 1: Khi bi thiét hai, cac ho san xuét phdi hop véi cac co quan
chirc nang trén dia ban, tién hanh thong ké, danh gia thiét hai, hoan
thién hd so guri truc tiép 1én Ban chi huy phong, chéng thién tai va
tim kiém ctru nan cip x4.

Budc 2: Ban Chi huy Phong, chdng thién tai va tim kiém ctru nan
cép xa bao cao Uy ban nhan déan cép xa va Ban chi huy phong,
chéng thién tai va tim kiém ctru nan cip huyén. Chu tich Uy ban
nhan déan cép xa thanh 1ap hoi dong kiém tra v6i sy tham gia, phdi
hop cua Ban chi huy phong, chng thién tai va tim kiém ctru nan cp

xa dé kiém tra, xac nhan thiét hai; tong hop bao cio Uy ban nhan

dan cip huyén cham nhit 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop




1¢ va c6 ¥ kién tra 16i bang vin ban hoic théng bao két qua giai
quyét trén cac phuong tién thong tin dai ching cta dia phuong.
Budc 3: Cin clr bao cao ctia Uy ban nhan dan cap xa, Uy ban nhan
dan cap huyén phdi hop v6i Ban chi huy phong, chdng thién tai va
tim kiém c(ru nan cép huyén td chirc thAm dinh va quyét dinh hd trg
theo thim quyén hoic tong hop bao cao Uy ban nhan déan cap tinh
cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18 va ¢ y kién
tra 101 bang van ban hodc thong bao két qua giai quyét trén cac
phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong.

Budc 4: Can clr bao cao ctia Uy ban nhan dan cp huyén, co quan
chuyén mén cap tinh c6 trach nhiém phdi hop véi Ban Chi huy
Phong chdng thién tai va tim kiém ctru nan cp tinh tham dinh, trinh
Uy ban nhan déan cap tinh phé duyét va bd tri ngan sach dia phuong
va cac ngudn tai chinh hop phap khac dé dap tng kip thoi nhu cau
hd tro khoi phuc san xuét vung bi thi¢t hai do thién tai theo quy dinh
cham nhat 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18 va ¢ y kién
tra 101 bang van ban hodc thong bao két qua giai quyét trén cac
phuong tién thong tin dai ching cua dia phuong.

Budc 5: Ban Chi huy Phong chdng thién tai va Tim kiém ctru nan
cép tinh tong hop, bao cio Ban Chi dao Trung wong vé phong,

chéng thién tai dé phuc vu cong tac chi dao.

188.

Cach thuc thuc hién

Truc tiép

189.

Thanh phan, s6

lwong ho so

- Pon d& nghi hd tro thiét hai do thién tai theo Mau sb 1,2, 3, 4, 5
Phu luc I Nghi dinh s 02/2017/ND-CP ngay 09/01/2017 cia Chinh
phu.

- Ban ké khai sb lugng chin nudi tap trung (hoic nudi trong thay
san) ban dau theo mau s6 6 Phu luc I Nghi dinh s6 02/2017/ND-CP
ngay 09/01/2017 ctaa Chinh phu.

- Bang théng ké thiét hai do thién tai c6 xac nhan ctia thon, ban, khu
dan cu.

- Bang tong hop két qua thuc hién hd trg dé khoi phuc san xuit ndng
nghiép vung bi thiét hai do thién tai, dich bénh (Mau s61,2,3,4,5,
6) phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2017/ND-CP (d6i

v6i cap huyén, cap xa)

190.

Thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc

191.

Péi tuong thuc hién

Cong dan Viét Nam, Can b, cong chtrc, vién chitrc, T chuc (khong

bao gém doanh nghiép, HTX), Hop tac xi




192.

Co quan giai quyét

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Khong co thong tin

- Co quan truc tiép thyc hién Thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan

cap xa

- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng c6 thong
tin

193.

Két qua thyc hién

Vin ban tra 101 hodc thong bao két qua giai quyét trén cac phuong

tién thong tin dai ching.

194.

Phi, 1& phi

Khong c6 thong tin

195.

Tén mau don, mau
to khai

(Mau s61,2,3,4,5, 6) phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh $6
02/2017/ND-CP (d6i voi cAp huyén, cip x3)

196.

Yéu ciu, diéu kién
thuc hién TTHC

- San xuat khong trai véi quy hoach, ké hoach va huéng dan san
xudt ndng nghiép cua chinh quyén dja phuong.
- C6 dang ky ké khai ban dau duge Uy ban nhan dan cap xa xéac
nhén ddi véi chan nudi tap trung (trang trai, gia trai, td hop tac, hop
tac xd) va nudi trong thily san hodc gidy ching nhan kiém dich (néu
o).
- Thiét hai xay ra khi da thyc hi¢n déy du, kip thoi cac bién phap
phong ngtra, g pho véi thién tai theo sy huéng dan, chi dao cua co
quan chuyén mén va chinh quyén dia phwong.
- Thoi diém xay ra thiét hai:Trong thoi gian xay ra thién tai trén dia

ban duoc Ban Chi huy Phong, chdng thién tai va Tim kiém ciru nan

dia phuong xac nhan.

197.

Tén TTHC

Thii tuc giai quyét té cdo tai cAp xi

198.

Pon vi théng ké

UBND x3 Théng Nhat

199.

Linh vuc

Giai quyét to cao

200.

Vian ban quy dinh

S6 quyét dinh: 4154/QD-UBND, ciia UBND tinh Hai Duong; Luét
25/2018/QH14; Nghi dinh 31/2019/ND-CP

201.

Trinh thuc thuc hién

Budc 1: Thu Iy t6 cao Trude khi thu 1y t6 cao, Chu tich UBND xi
xac minh thong tin vé ngudi td cdo va diéu kién thu 1y t6 céo.
Truong hop ngudi td cao khong cu tra tai dia ban quan 1y hodc gip
kho khan trong viéc xac minh thi nguoi giai quyét to cdo c6 thé uy
quyén cho co quan nha nudc ngang cap hodc co quan nha nudc cip
dué6i xac minh thong tin can thiét phuc vu viée ra quyét dinh thy ly
t6 c40. Nguoi giai quyét td céo ra quyét dinh thu Iy t6 cdo khi co

du céc diéu kién sau: a) T céo duge thue hién theo quy dinh tai

Diéu 23 Luat T cao 2018: + Truong hop t6 cdo duoc thuc hién




bang don thi trong don t6 céo phai ghi rd ngay, thang, nim t6 céo;
ho tén, dia chi cia ngudi td cao, cach thic lién hé voi nguoi td cio;
hanh vi vi pham phap luat bi t& cao; ngudi bi t6 cédo va cac thong
tin khac c6 lién quan. Truong hop nhiéu ngudi cing td cdo vé cliing
mot ndi dung thi trong don td c4o con phai ghi 0 ho tén, dia chi,
cach thirc lién hé véi timg nguoi td cdo; ho tén ctia ngudi dai dién
cho nhimg ngudi td cdo. Nguoi td cao phai ky tén hodc diém chi
vao don t6 cdo. + Trudng hop ngudi td cdo dén té céo truc tiép tai
B0 thi nguoi tiép nhan hudng din ngudi to cdo viét don td cao
hodc ghi lai noi dung té céo bang vin ban va yéu cau nguoi t cdo
ky tén hodc diém chi xac nhan vao van ban, trong do ghi ro ndi
dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Trudong hop nhiéu ngudi
cung t6 cao vé cung mot ndi dung thi ngudi tiép nhan hudng din
ngudi td cao cir dai dién viét don t6 cdo hodc ghi lai ndi dung to
c40 bang van ban va yéu cau nhitng nguoi t6 céo ky tén hodc diém
chi xac nhan vao van ban. b) Nguoi td cdo ¢ du nang luc hanh vi
dan sy; truong hop khong c6 du nang luc hanh vi dan sy thi phai
c6 nguoi dai dién theo quy dinh cua phap luat; ¢) Vu vi¢c thude
tham quyén giai quyét to cdo ctia co quan, td chirc, ca nhan tiép
nhan t6 céo; d) Noi dung td cdo c6 co so dé xac dinh nguoi vi
pham, hanh vi vi pham phap luat. Truong hop t6 cdo xuét phat tir
vu viéc khiéu nai da duoc giai quyét ding tham quyén, trinh tu, thu
tuc theo quy dinh ctia phap luat nhung nguoi khiéu nai khong dong
¥ ma chuyén sang t6 cdo nguoi da giai quyét khiéu nai thi chi thu
1y t6 cao khi nguoi td cdo cung cap duoc thong tin, tai liéu, ching
ctr dé xac dinh ngudi giai quyét khiéu nai c¢6 hanh vi vi pham phap
luat. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy ra quyét dinh thu
1y t6 cdo, nguoi giai quyét td cdo c6 trach nhiém thong bao cho
ngudi td cao va thong bao vé ndi dung t6 céo cho ngudi bi t6 céo
biét. Budc 2: Xac minh ndi dung t6 céo 1. Chu tich UBND x4 tién
hanh xac minh ndi dung t6 cao hodc giao cho cong chiic cap x4
tién hanh cdc minh (goi chung 12 ngudi xac minh ndi dung t6 céo).
Viéc giao xac minh ndi dung t6 cao phai thuc hién bang vian ban. 2.
Truong hop ngudi giai quyét td cao giao cho cong chirc cip xi xac
minh ndi dung t6 céo thi vin ban giao xac minh ndi dung t cdo
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Luét T céo. 3. Vin

ban giao xac minh ndi dung t6 cdo c6 cac ndi dung chinh sau day:




Ngay, thang, nam giao xac minh; Nguoi dugc giao xac minh noi
dung td c4o; Ho tén, dia chi cua nguoi bi t cdo; tén €01, tru sO cua
co quan, td chure bi td cdo; Noi dung can xac minh; Thoi gian tién
hanh xac minh; Quyén va trach nhiém cta nguoi duoc giao xac
minh ndi dung t6 céo. 4. Nguoi xac minh ndi dung té cao phai tién
hanh céc bién phap can thiét d¢ thu thap thong tin, tai lidu, lam rd
ndi dung t6 cdo. Thong tin, tai lidu thu thap phai dugc ghi chép
thanh van ban, khi can thiét thi lap thanh bién ban, dugc luu gitr
trong ho so vu viéce td cdo. 5. Trong qué trinh xac minh, ngudi xac
minh ndi dung t6 céo phai tao diéu kién dé ngudi bi té cao giai
trinh, dua ra cic chimg ctr dé chimg minh tinh dang, sai cta noi
dung can xac minh. 6. Nguoi xadc minh ndi dung td cao duge thuc
hién céc quyén va nghia vu quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d khoan 1
va cac diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 11 cua Luat T6 céo 2018 theo
phan cong ctia ngudi giai quyét to cao. 7. Két thic viée xac minh
noi dung t6 cio, nguoi duge giao xac minh phai cé vin ban bao
c4o nguoi giai quyét to cao vé két qua xac minh ndi dung t6 céo va
kién nghi bién phap xir Iy. Bude 3: Két luan ndi dung t6 cao Theo
quy dinh tai Diéu 35 Luat T6 cao 2018 va Piéu 17 Nghi dinh sb
31/2019/NPB-CP: 1. Can ¢t vao ndi dung td cdo, giai trinh cta
ngudi bi t6 cao, két qua xac minh noi dung t6 cdo, tai liéu, chimg
ctr ¢6 lién quan, Chu tich UBND cap xa ban hanh két luan noi
dung t6 cdo. Két luan ndi dung t6 céo phai co cac ndi dung chinh
sau ddy: a) Két qua xac minh ndi dung t6 céo; b) Can ctr phap luat
dé xac dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phép luat; c) Két
luan vé noi dung t6 céo 1a ding, ding mot phan hodc t cdo sai su
that; xac dinh trach nhiém cua tung co quan, td chirc, c4 nhan lién
quan dén noi dung t6 céo; d) Cac bién phap xt Iy theo tham quyén
can thuc hién; kién nghi co quan, td chire, ca nhan khac ap dung
cac bién phap xir 1y theo tham quyén ddi véi co quan, t6 chuc, ca
nhan c6 vi pham phép luat; d) Kién nghi co quan c6 tham quyén
xem xét stra doi, bo sung chinh sach, phap luat, ap dung céac bién
phap can thiét dé bao vé loi ich ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop
phap ctia co quan, to chirc, ca nhan. Truong hop giai quyét lai vu
viéc t6 cao thi ngoai cac ndi dung trén, ngudi giai quyét td cao phai
két luan vé nhitng noi dung vi pham phap luat, sai 1am hozc khong

phu hop cua viée giai quyét td cao trude do (néu cd); xtr Iy theo




tham quyén hoac chi dao, kién nghi co quan, td chtre, don Vi, ca
nhan c6 tham quyén xtr Iy ddi v6i co quan, t6 chire, don vi, c4 nhan
c¢6 hanh vi vi pham phap luat trong qua trinh giai quyét t6 céo
trude d6. 2. Cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh
két luan noi dung té cdo, nguoi giai quyét to cao guri két luan noi
dung t6 cdo dén ngudi bi t cdo, co quan, t6 chic quan 1y ngudi bi
t6 c40 va co quan, tO chirc, ca nhan co lién quan; thong bao vé két
luan noi dung t6 cao dén ngudi td cao. Budc 4: Xir 1y két ludn noi
dung t6 cao Theo quy dinh tai Didu 36 Luat T cdo 2018 va Didu
18 Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP: 1. Cham nhat 14 07 ngay lam
viéc ké tir ngdy ban hanh két luan ndi dung t6 cao, nguoi giai quyét
td c4o can ctr vao két luan noi dung td cdo tién hanh viéc xu Iy nhu
sau: a) Trudng hop két luan ngudi bi td cao khong vi pham phap
luat trong viéc thuc hién nhiém vu, céng vu thi khoi phuc quyén va
loi ich hop phap cua ngudi bi td cao bi xdm pham do viée td cao
khong dang su that gdy ra, dong thoi xir Iy theo tham quyén hoic
kién nghi co quan, t6 chtic, ca nhan c¢6 tham quyén xtr Iy nguoi cd
¥ t cdo sai su that; b) Truong hop két luan nguoi bi té céo vi
pham phap luat trong viéc thyc hién nhiém vy, cong vu thi 4p dung
bién phép xtr 1y theo tham quyén hoic kién nghi co quan, t chiic,
c4 nhan c6 thAm quyén xt 1y theo quy dinh cta phép luat. 2.
Truong hop hanh vi vi pham cua nguoi bi td c4o c6 dau hiéu cua
t6i pham thi chuyén ngay hd so vu viéc dén Co quan diéu tra hodc
Vién kiém sat nhan dan c6 thim quyén dé xtr Iy theo quy dinh cta
phap luat. 3. Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay co két
qua xir 1y, co quan, t6 chire, ca nhan c¢6 tham quyén xir 1y kién nghi
trong két luan ndi dung t6 cao c6 trach nhiém thong bao bang vin
ban cho nguoi giai quyét to cao vé két qua xir Iy. Ngudi giai quyét
t6 c4o c6 trach nhiém theo ddi, don ddc hodc giao cho co quan
thanh tra nha nudc cung cép theo doi, don ddc viéc thue hién két
luan noi dung té cdo. Trudng hop giao cho co quan thanh tra nha
nudc cung cép theo ddi, dén ddc viée thuc hién két luan ndi dung
t céo thi co quan thanh tra nha nudc phai dinh ky hang thang bao
c40 voi nguoi giai quyét td cao vé két qua theo ddi, don ddc viée

thuc hién két luan noi dung td cdo.

202.

Cach thuc thyc hién

Chon mot trong cac phuong an trong cac phuong an sau:

Truc tiép




Truc tuyén

Qua dich vu buu chinh

203.

Thanh phf?m, ) luong

ho so

Pon t6 cdo hodc ban ghi 101 t6 céo

204.

Thoi gian giai quyét

Truc tiép: Theo quy dinh tai Piéu 30 Luét T cdo: Thoi han giai
quyét t6 cao 1a khong qua 30 ngay ké tir ngay thu 1y t6 céo. Dbi voi
vu viée phuec tap thi c6 thé gia han giai quyét t cao mot lan nhung
khong qua 30 ngay. Di véi vu viée dic biét phirc tap thi co thé gia
han giai quyét t6 cdo hai 1an, mdi lan khong qua 30 ngay.

Thong qua dich vu buu chinh cong ich:

Truc tuyén: Khong gti don t6 cdo qua mang

205.

bPéi tuong thuc hién

Cong dan Viét Nam, Can b, cong chirc, vién chirc

206.

Co quan giai quyét

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan xa

- Co quan truc tiép thuc hién Thua tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan

cap xa

- Co quan phdi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong c6 thong

tin

207.

Két qua thyc hién

Keét luan ndi dung t6 céo

208.

Phi, 18 phi

Khoéng quy dinh

209.

Tén mau don, mau to
khai

Mau ban hanh kém theo Nghi dinh 31/2019/ND-CP

210.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC

Theo quy dinh tai khoan 1 diéu 29 Luat T cao 2018: Nguoi giai
quyét to cdo ra quyét dinh thu 1y t6 cao khi c6 du cac diéu kién sau:
a) T6 cao duoc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 23 cua Luat T6
c40; b) Nguoi td cdo ¢ du nang luc hanh vi dan su; truong hop
khong c6 di nang luc hanh vi dan sy thi phai c6 nguoi dai dién
theo quy dinh ctia phép luat; ¢) Vu viéc thudc tham quyén giai
quyét td cdo clia co quan, to chirc, ca nhan tiép nhan té cao; d) Noi
dung t6 cao c6 co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luat. Trudng hop td cdo xut phat tir vu viéc khiéu nai da
duogc giai quyét dung tham quyén, trinh tu, thu tuc theo quy dinh
ctia phap luat nhung ngudi khiéu nai khong dong y ma chuyén
sang tO cao ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thu 1y t6 cao khi

nguoi to cdo cung cap dugc thong tin, tai liéu, chung cuir dé xac

dinh nguoi giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phap lut.




211.

Tén TTHC

TTHC khong dwoc luat giao cho dia phwong quy dinh hoac
quy dinh chi tiét

212.

Pon vi thong ké

UBND xi Théng Nhat

213.

Linh vuc

Phong chéng tham nhiing

214.

Vian ban quy dinh

quyét dinh s6: 1461 /QD-UBND

215.

Trinh thuc thyuc hién

- Budc 1: Lap danh sach nguoi c6 nghia vu ké khai va huéng dan
viéc ké khai + Co quan, td chue, don vi st dung nguoi c6 nghia vu
ké khai tai san, thu nhap (goi tat 1a ngudi co nghia vu ké khai) 1ap
danh sach nguoi c6 nghia vu ké khai dugc quy dinh tai Diéu 34
Luat Phong chng tham nhiing 2018 (PCTN) va Diéu 10 Nghi dinh
130/2020/ND-CP. + Co quan, to chirc giri mau Ban ké khai tai san,
thu nhap theo mau quy dinh tai Nghi dinh 130/2020/ND-CP (sau
day goi 1a Ban ké khai), huéng din va yéu cau nguoi cé nghia vu
ké khai thuc hién viéc ké khai tai san, thu nhap. - Budc 2: Thuc
hién viéc ké khai Nguoi c6 nghia vu ké khai c6 trach nhiém ké
khai theo mau (02 ban ké khai) va guri vé co quan, t6 chtc noi
minh 1am viéc. Tai san, thu nhap phai ké khai (quy dinh tai Diéu
35 Luat PCTN 2018) bao g@)m: a) Quyén su dung dét, nha &, cong
trinh xay dung va tai san khac gén lién véi dat, nha o, cong trinh
xay dung; b) Kim khi quy, da quy, tién, gidy to co gia va dong san
khac ma mdi tai san co gia tri tir 50.000.000 dong trd 1én; ¢) Tai
san, tai khoan & nudc ngoai; d) Tong thu nhép giira 02 1an ké khai.
Trudng hop ban ké khai khong ding theo mau hodc khong day du
vé nodi dung thi co quan, td chire, don vi yéu cau ké khai bd sung
hodc ké khai lai. Thoi han ké khai bd sung hoac ké khai lai 1a 07
ngay ké tir ngdy nhan dugc yéu ciu, trir truong hop c¢o 1y do chinh
dang. - Budc 3: Tiép nhan, quan 1y, ban giao ban ké khai. Trong
thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc ban ké khai, co quan, td
chure, don vi quan ly, sir dung nguoi cé nghia vu ké khai ra soat,
kiém tra ban ké khai va ban giao 01 ban ké khai cho Co quan kiém
soat tai san, thu nhap c6 thim quyén quy dinh tai Diéu 30 Luat
PCTN 2018. - Budc 4: Cong khai ban ké khai a) Ban ké khai cua
nguoi c6 nghia vu ké khai phai dugc cong khai tai co quan, to
churc, don vi noi nguoi d6 thuong xuyén lam viéc. b) Ban ké khai
cua nguoi du kién duoc bd nhiém gilr chtrc vu 1anh dao, quan ly tai
CO quan, td chire, don vi phai dugc cong khai tai cudc hop léy

phicu tin nhiém. ¢) Ban ké khai cia nguoi g cur dai biéu Quoc




hoi, ngudi tng ctr dai biéu Hoi dong nhan dan phai duoc cong khai
theo quy dinh ctia phép luat vé bau ct. d) Ban ké khai ctia nguoi
du kién bau, phé chuén tai Qudc hoi, Hoi dong nhan dan phai dugc
cong khai voi dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi dong nhan dan trude
khi bau, phé chuan. Thoi diém, hinh thtrc cong khai duoc thuc hién
theo quy dinh ctia Uy ban Thudng vu Qudc hoi. ¢) Ban ké khai cta
ngudi dy kién bau giit chirc vu lanh dao, quan 1y tai doanh nghiép
nha nude duge cong khai tai cudc hop lay phiéu tin nhiém khi tién
hanh b nhiém hoic tai cudc hop ciia Hoi dong thanh vién khi tién

hanh bau cac chirc vu lanh dao, quan 1y.

216.| Cach thirc thyc hién | Tryc tiép
HO so gém c6: 1. Céc van ban chi dao td chuc trién khai thue hién
\ . viéc ké khai; 2. Danh sach d6i tuong phai ké khai theo quy dinh; 3.
Thanh phan, s6 lugng o . ) ]
217. hd so Ban ké khai tai sén: thu nhap cua cac doi tugng thudc di¢n p’héu keé
khai (02 ban); 4. SO theo doi viéc giao, nhan Ban ké khai. S6 luong
hd so: 01 b.
218.| Thoi gian giai quyét | 12 thang
219.| Béi tuong thuc hién Can bg, cong chuc, vién chuc
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Khong c6 thong tin
- Co quan truc tiép thyc hién Thua tuc hanh chinh Co quan nha
220.| Co quan giai quyét nudce co lién quan.
- Co quan phdi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong c6 thong
tin.
221.| Két qua thyc hién Ban ké khai tai san, thu nhap
222.| Phi, 1€ phi Khong c6 thong tin
293, Tén mau don, mau to | Mau ban hanh kém theo Nghi dinh 130/2020/ND-CP
khai
1. Ngudi c6 nghia vu ké khai phai ké khai trung thyuc vé tai san,
thu nhép, giai trinh trung thuc vé ngudn gdc cua tai san, thu nhap
tang thém theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Luat nay va chiu trach
nhiém trudc phap luat vé viée ké khai tai san, thu nhap. 2. Viéc ké
o~ Yéu cau, diéu kién khai 1an dau, ké khai hang nam, ké khai phuc vu cong tac can b

thuc hién TTHC

duogc thuc hién theo Mau ban ké khai va huéng dan tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh 130/2020/ND-CP. 3. Viéc ké khai bd
sung duogc thuc hién theo Mau ban ké khai va hudng dan viéc ké
khai b sung tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh

130/2020/ND-CP.




225.| Tén TTHC Thu tuc thuc hién viéc giai trinh
226.| Pon vi théng ké UBND xa Théng Nhat
227.| Linh vuc Phong chéng tham nhiing
228.| Van ban quy dinh Quyét dinh s6:1461 /QD-UBND
- Budc 1: Thu thap, xac minh thong tin c6 lié€n quan.
- Budc 2: Lam viée tryc tiép v6i nguoi yéu cau giai trinh dé 1am rd
nhitng ndi dung c6 lién quan khi thdy can thiét. Noi dung lam viéc
duoc 1ap thanh bién ban c6 chir ky hoac diém chi cta cac bén.
229.| Trinh thuc thuc hién - Budc 3: Ban hanh van ban gidi trinh véi cac ndi dung sau day:
Ho tén, dia chi nguoi yéu ciu gidi trinh; ndi dung yéu cau giai
trinh; két qua lam viéc truc tiép véi to chire, ca nhan (néu c0); cac
cin cir phap 1y dé giai trinh; ndi dung giai trinh cy thé.
- Budc 4: Giri van ban giai trinh dén nguoi yéu cau giai trinh.
230.| Céch thirc thyc hién | Truc tiép
1. Thong tin, tai li¢u lién quan dén noi dung vi€c giai trinh;
231, T?lénh phén, s6 lugng | 2. Bién ban lam vi¢c c6 chir ky hoac diém chi cua cac bén; 3. Van
ho so ban giai trinh.
- S6 luong: 01 bo
232.| Thoi gian giai quyét 15 ngay
. ) Cén b9, cong chuec, vién churc, T chuc (khoéng bao gém doanh
233.| Boi tuong thuc hién )
nghiép, HTX)
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Khong c6 thong tin
- Co quan tryc tiép thuc hién Thu tuc hanh chinh: Co quan nha
234.| Co quan giai quyét nudc co lién quan
- Co quan phéi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong ¢ thong
tin
235.| Két qua thyc hién Vin ban giai trinh
236.| Phi, 1€ phi Khong quy dinh
237 Tén mau don, mau td | Mau ban hanh kém theo Nghi dinh 130/2020/ND-CP
khai
- Theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay
01/7/2019, nhitng ndi dung sau khong thugc pham vi giai trinh:
238, Yéu cau, diéu kién 1. N6i dung thudc bi mat nha nudc; bi mat doi séng riéng tu, bi

thuc hién TTHC

mat ca nhan, bi mat kinh doanh theo quy dinh cta phap luat

2. No6i dung chi dao, t6 chirc thuc hi¢n nhi¢m vy, cong vu trong noi

b0 co quan, to6 churc, don vi ma chua ban hanh, chua thuc hién hoac




ndi dung chi dao, diéu hanh ctia co quan cap trén véi co quan cap
dudi. - Theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019, tam dinh chi, dinh chi viéc gidi trinh trong cac
truong hop sau:

1. Ngudi yéu cau giai trinh 1a ca nhan da chét ma chua xac dinh
duoc ngudi thira ké quyén, nghia vu; co quan, t6 chic bi chia tach,
sap nhap, giai thé ma chua c6 ca nhan, t6 chic ké thira quyén,
nghia vu trong viéc yéu cau giai trinh;

2. Nguoi yéu cau giai trinh 1 ca nhan mét nang lyc hanh vi dan su
ma chua xac dinh dugc nguoi dai dién theo phap luat;

3. Ca nhan yéu cau giai trinh bi 6m dau hoic vi 1y do khach quan
khac ma nguoi thyc hién giai trinh chua thé thuc hién duoc viée
giai trinh;

4. Ngudi yéu cau giai trinh 12 ca nhan da chét ma khong c6 nguoi
thira ké quyén, nghia vu; co quan, to chirc bi chia tach, sap nhap,
giai thé ma khong c6 ca nhan, t6 chirc ké thira quyén, nghia vu
trong viéc yéu cau giai trinh;

5. Nguoi yéu cau giai trinh 1a c4 nhan mét ning luc hanh vi dan su

ma khong c6 ngudi dai dién theo phap luat; 6. Ngudi yéu cau giai

trinh rat toan bd yéu cau giai trinh.

239.| Tén TTHC Thii tuc tiép nhin yéu ciu gidi trinh
240.| Pon vi thong ké UBND xa Thong Nhat
241.| Linh vuc Phong chong tham nhiing
242.| Van ban quy dinh Luat 36/2018/QH14; Nghi dinh 59/2019/ND-CP
243.| Trinh thyuc thyc hién
244.| Cach thirc thyc hién | Truc tiép
1. Van ban y€u cau giai trinh cua ca nhan, to chirc
Thanh phan, sé 2. Th?ng t1r,1, tai he_:u, 1161’3 quan dgn y€u cau giai trinh. o
245. 1 A 3. Thong bdo dong y hoac tir chdi gidi trinh cua co quan nha nude co
uong ho so , D el
traqh nhiém giai trinh.
- SO lugng ho so: 01 bo.
246.| Thoi gian gidi quyét | 5 Ngay
247.| Pbi twong thuc hién Can. E)Q, cong chuc, vién chuc, To chue (khong bao gom doanh
nghiép, HTX)
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Co quan nha nudc co lién qua
248.| Co quan gidi quyét ;il(lio quan tryc ti€p thuc hién Thu tuc hanh chinh: Khong c6 thong
- Co quan ph01 hop thuc hlen thu tuc hanh chinh
249.| Két qué thuc hién Thong bao tiép nhan yéu cau giai trinh hodc tir ch6i yéu cau giai

trinh ciia co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan c6 tham quyén




250.

Phi, 1¢ phi

Khoéng quy dinh

251.

Tén mau don, mau
to khai

Nghi dinh 130 vé kiém so4t tai san thu nhap

252.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC

Khoéng quy dinh

253.

Tén TTHC

Thu tuc x4ac minh tai san, thu nhap

254.

Pon vi thong ké

UBND xi Thong Nhat

255.

Linh vuc

Phong chdng tham nhiing

256.

Vién ban quy dinh

Luat 36/2018/QH14; Nghi dinh 130/2020/ND-CP

257.

Trinh thyuc thuc hién

- Bude 1: Co quan, to chirc ¢6 tham quyén ban hanh quyét dinh xac
minh va thanh 1ap T6 xac minh

+ Nguoi ding dau Co quan kiém so4t tai san, thu nhap ra quyét dinh
xac minh tai san, thu nhap trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir
ngdy c6 cin cir xac minh quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 41 cua
Luat PCTN hodc 15 ngay ké tir ngay c6 can clr xac minh quy dinh
tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Diéu 41 cua Luat PCTN.

+ Quyét dinh xac minh tai san, thu nhap bao gdm céac ndi dung sau
day:Can ctr ban hanh quyét dinh xac minh; Ho, tén, chirc vu, noi
cong tac ctia nguoi dugc xac minh tai san, thu nhap; Ho, tén, chirc
vu, noi cong tac cua Tb trudng va thanh vién T xac minh tai san,
thu nhap; N6i dung xac minh; Thoi han xac minh; Nhiém vy, quyén
han ctia T6 trudng va thanh vién T6 xac minh tai san, thu nhap; Cac
co quan, t6 chire, don vi, c4 nhan phdi hop (néu co).

+ Quyét dinh xac minh tai san, thu nhap phai duoc giri cho TH
truong va thanh vién T6 xac minh tai san, thu nhap, nguoi duoc xac
minh va co quan, t6 chuc, don vi, ca nhan co lién quan trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh xac minh.

- Budc 2: T6 xac minh yéu cau nguoi dugc xac minh giai trinh vé tai
san, thu nhap ctia minh. Yéu cau nguoi dugc xac minh giai trinh vé
tinh trung thuc, day du, rd rang cua ban ké khai, ngudn gdc cua tai
san, thu nhap ting thém so v&i tai san, thu nhap da ké khai 1an lién
trude do.

- Bué6c 3: Tién hanh xac minh tai san, thu nhap

+ Yéu cau co quan, to chirc, don vi, ca nhan cung cap thong tin, tai
lidu c6 lién quan dén ndi dung xac minh theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 31 cua Luat PCTN;

+ Kién nghi co quan, t6 chtrc, don vi c6 thAm quyén hodc co quan,
t6 chire, don vi, ca nhan dang quan ly tai san, thu nhép ap dung bién
phap can thiét theo quy dinh ctia phap luat dé ngan chin viéc tau tan,
huy hoai, chuyen dich tai san, thu nhap hodc hanh vi khac céan tr&
hoat dong xac minh tai san, thu nhap;

+ Pé nghi co quan, td chirc, ca nhan c6 tham quyén dinh gia, thim
dinh gid, giam dinh tai san, thu nhap phuc vu cho viéc xac minh.

+ Giltr bi mat thong tin, tai li¢u thu thap dugc trong qua trinh xac
minh.

- Budc 4: Béo cdo két qua xac minh tai san, thu nhap.




+ Trong thoi han 45 ngay ké tir ngay ra quyét dinh xac minh, T
truong TH xac minh tai san, thu nhap phai bao cao két qua xac minh
tai san, thu nhap bang van ban cho nguoi ra quyét dinh xac minh;
truong hop phire tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong qua 90
ngay.

+ Bao cao két qua xac minh tai san, thu nhap bao gébm cac ndi dung
sau day: a) Noi dung dugc xac minh, hoat dong x4c minh da dugc
tién hanh va két qua xac minh;

b) Béanh gia vé tinh trung thyc, déy du, rd rang cua ban ké khai; tinh
trung thuc trong viéc giai trinh vé ngudn gdc cua tai san, thu nhap
tang thém;

¢) Kién nghi xur Iy vi pham quy dinh cta phap luat vé kiém soat tai
san, thu nhap.

- Budce 5: Két luan xac minh tai san, thu nhap.

+ Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc Béo cio két qua xac
minh tai san, thu nhap, nguoi ra quyét dinh xac minh phai ban hanh
Két luan xac minh tai san, thu nhép; truong hop phirc tap thi thoi
han c6 thé kéo dai nhung khong qua 20 ngay.

+ Két luan x4c minh tai san, thu nhap bao gdm céc ndi dung sau
day:Tinh trung thuc, day du, rd rang cta viée ké khai tai san, thu
nhap; tinh trung thuc trong viéc giai trinh vé ngudn gdc cua tai san,
thu nhap tang thém; kién nghi nguoi c6 tham quyén xir Iy vi pham
quy dinh ctia phép luat vé kiém soat tai san, thu nhap.

+ Ngudi ban hanh Két luan xac minh tai san, thu nhap phai chiu
trach nhiém vé tinh khach quan, trung thuc cua Két luan xac minh.
+ Két luan xac minh tai san, thu nhap phai duoc giri cho ngudi duoc
xac minh va co quan, td chirc, don vi, ca nhan yéu cau, kién nghi xéac
minh quy dinh tai Diéu 42 ctia Luat PCTN.

- Budc 6: Cong khai két luan xac minh tai san, thu nhap.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh Két luan xéac
minh tai san, thu nhap, nguoi ra quyét dinh x4ac minh tai san, thu
nhap c6 trach nhiém cong khai Két luan xac minh.

+ Viéc cong khai Két luan xac minh tai san, thu nhap duoc thuc hién
nhu vi¢e cong khai ban ké khai quy dinh tai Diéu 39 cua Luét
PCTN.

258.

Cach thurc thuc hién

Tryc tiép

259.

Thanh phan, s6
luwong ho so

H6 so xac minh gom co:
1. 1. Quyét dinh xac minh; bién ban lam viéc; giai trinh cua nguoi
duoc xac minh;
2.2. Béo céo két qua xac minh;
3. Két luan xé4c minh tai san, thu nhap;
4. Céc tai ligu khéc co 1ién quan dén viéc xac minh.
- S6 lugng: 01 bd.

260.

Thoi gian giai quyét

Khong qua 115 ngay (trong d6 thoi han xac minh 1a 45 ngay, truong
hop phirc tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong qua 90 ngay;
thoi han ban hanh két luan 1a 10 ngay, truong hop phirc tap co thé
kéo dai nhung khong qua 20 ngay; thoi han cong khai két luan 1a 05
ngay lam viéc).




261.

DPoi tuong thuc hién

Can b, cong churc, vién chirc

262.

Co quan giai quyét

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Khong co thong tin

- Co quan tryc tiép thyuc hién Thu tuc hanh chinh: Thanh tra Chinh
phu

- Co quan phéi hop thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong c6 thong
tin

263.

Két qua thyc hién

Béo céo két qua xac minh tai san, thu nhap; Két ludn xac minh tai
san, thu nhap

264.

Phi, 1 phi

Khong quy dinh

265.

Tén mau don, mau
to khai

Nghi dinh 130 vé kiém so4t tai san thu nhap

266.

Yéu cau, diéu kién
thuc hién TTHC

Co quan kiém soat tai san, thu nhap xac minh tai san, thu nhap khi
c6 mot trong cac can cu sau day:

1. C6 dau hiéu 5 rang vé viéc ké khai tai san, thu nhap khong trung
thue;

2. C6 bién dong tang vé tai san, thu nhap tir 300.000.000 dong trd
1én so véi tai san, thu nhap da ké khai lan lién trude d6 ma nguoi co
nghia vu ké khai giai trinh khong hop 1y vé nguodn goc;

3.C6 t6 cao vé viéc ké khai tai san, thu nhap khong trung thyc va du
diéu kién thy 1y theo quy dinh cta Luét T4 cdo;

4. Thudc truong hop xac minh theo ké hoach xac minh tai san, thu
nhap hang nam ddi véi nguoi c6 nghia vu ké khai dugc lya chon
ngau nhién;

5. Cé yéu cau hodc kién nghi cua co quan, td chire, don vi, ca nhan
c6 tham quyén theo quy dinh tai Diéu 42 ctia Luat PCTN.

267.

Tén TTHC

Thii tuc giai quyét khiéu nai 1an dau tai cip xa

268.

Don vi thong ké

UBND x3 Thong Nhat

269.

Linh vuc

Giai quyét khiéu nai

270.

Van ban quy dinh

Luat 02/2011/QH13, ngay 11/11/2011, Nghi dinh 124/2020/ND-CP,
ngay 19/10/2020; quyét dinh:
s6: 2808 /QB-UBND ciia UBND tinh Hai Duong

271.

Trinh thuc thuc hién

Budc 1: Thu Iy giai quyét khiéu nai

1. Nghién ctru va xem xét thy 1y khiéu nai Trong thoi han 10 ngay
lam viéc, ké tur ngay nhan duogc khiéu nai quyét dinh hanh chinh,
hanh vi hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ma khong thudc
mot trong cac truong hop dugc quy dinh tai Diéu 11 cta Luat Khiéu
nai 2011 thi nguoi co tham quyén giai quyét khiéu nai lan dau phai
thu Iy giai quyét. Truong hop nhiéu ngudi cing khiéu nai vé mot noi
dung va cir nguoi dai dién dé trinh bay ndi dung khiéu nai thi thu Iy
khi trong don khiéu nai c¢6 day du chit ky caa nhirg ngudi khiéu nai
va ¢ van ban cir nguoi dai dién theo quy dinhtai Diéu 7 ciia Nghi
dinh s6 124/2020/ND-CP.

2. Thong béo vé viéc thy 1y hodc khong thu 1y khiéu nai Ddi véi

khiéu nai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh, nguoi c6 tham




quyen giai quyet khiéu nai thong bao viéc thy ly hodc khong thu ly
bang van ban dén nguoi khiéu nai, co quan, t6 chire, don vi, ca nhan
c6 lién quan va co quan thanh tra nha nu6c cung cap biét. Truong
hop nhiéu ngudi khiéu nai vé cting mot ndi dung va ctr nguoi dai
dién dé thuc hién viéc khiéu nai thi van ban thong béo viéc thuy ly
hoic khong thy 1y dugc giri dén mot trong sd nhirng ngudi dai dién.
Budc 2: Xac minh ndi dung khiéu nai

1. Kiém tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bj khiéu
nai

a) Sau khi thu 1y khiéu nai, nguoi c6 tham quyén giai quyét khiéu
nai 1an du kiém tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bj
kh1eu nai.N6i dung kiém tra lai bao gdm: Can ctr phap ly ban hanh
quyét dinh hanh chinh, thyc hién hanh vi hanh chinh; tham quyén
ban hanh quyet dinh hanh chinh, thuc hién hanh vi hanh chinh; noi
dung cua quyét dinh hanh chinh, viéc thuc hién hanh vi hanh chinh,;
trinh ty, th tuc ban hanh, thé thirc va ki thuat trinh bay quyét dinh
hanh chinh; cac ndi dung khac(néu co).

b) Sau khi kiém tra lai, néu thiy khiéu nai 1a dang thi nguoi ¢ tham
quyén gial quyet khiéu nai lan dau ra quyét dinh giai quyét khiéu nai
ngay. Néu thay chua c6 co sO két luan néi dung khiéu nai thi nguoi
c6 tham quyén giai quyét khiéu nai tién hanh x4c minh.

2. Giao nhiém vu xac minh ndi dung khiéu nai Nguoi giai quyét
khiéu nai tu minh xac minh hodc giao ca nhan thu¢c quyén quan ly
ctia minh tién hanh xac minh n6i dung khiéu nai. Nguoi giai quyét
khiéu nai ban hanh Quyet dinh x4c minh ndi dung khiéu nai, trong
d6 xac dinh r6 nguoi thuc hién xac minh, quyén va nghia vu caa
nguoi thue hién xac minh, thoi gian, ndi dung xac minh.

3. Tién hanh xé4c minh ndi dung khiéu nai

a) Lam viéc truc tiép v&i nguoi khiéu nai, nguoi dai dién, nguol
duoc uy quyén, lut su, tro gitp vién phap 1y ciia nguoi khiéu nai
Nguoi giai quyét khiéu nai hodc ngudi dugc giao nhiém vy xac
minh ndi dung khiéu nai lam viéc truc tiép va yéu cau nguoi khiéu
nai hodc ngudi dai dién, nguoi dugc uy quyén, luat su, trg gitp vién
phap ly cua ngudi khiéu nai cung cap thong tin, tai liéu, bang chimg
¢6 lién quan dén nhéan than, ndi dung khiéu nai. Noi dung lam viéc
dugc 1ap thanh bién ban, ghi o thoi gian, dia diém, thanh phan, noi
dung va c6 chit ky ciia cac bén. Truong hop nguoi khiéu nai khong
hop tac, khong lam viéc, khong ky vao bién ban lam viéc thi bién
ban dugc 14y chir ky ciia ngudi lam ching hodc dai dién chinh
quyén dia phuong. Bién ban duoc 1ap thanh it nhat hai ban, mdi bén
gilt mQt ban.

b) Lam viéc truc tlep V01 nguoi co quyen lot ich lién quan Trong
qué trinh giai quyét khiéu nai 1an dau, ngudi giai quyét khleu nai
hodc nguoi dugce giao nhiém vu xac minh lam vi¢e truc tlep Vo1
ngudi cé quyén, loi ich lién quan va yéu cdu cung cap thong tin, tai
lidu, bang chimg lién quan dén nodi dung khiéu nai. Noi dung 1am
viéc duoc lap thanh bién ban, ghi rd thoi gian, dia diém, thanh phan,
ndi dung va c6 chir ky cta cac bén. Bién ban dugc lap thanh it nhat
hai ban, mdi bén gilr mot ban.




¢) Yéu ciu co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan cung cap
thong tin, tai lidu, béng chimg Trong qua trinh xac minh ndi dung
khiéu nai, nguoi giai quyét khleu nai hodac ngudi dugc giao nhiém
vu xac minh gui van ban yéu cAu co quan, to chirc, don vi, ca nhan
c6 lién quan cung cap thong tin, tai lidu, bang ching lién quan den
n6i dung khiéu nai. Truong hop 1am viéc truc tiép v0i co quan, to
chire, don vi, ca nhan c6 lién quan dé yéu cau cung cép thong tin, tai
liéu, br:ing ching thi 1ap bién ban lam vi¢c. Bién ban duogc lap thanh
it nhat hai ban, mdi bén giit mot ban.

d) Tiép nhan, xtr Iy thong tin, tai liéu, bang chimg Nguoi giai quyét
khiéu nai hoac nguoi duge giao nhi¢ém vu xac minh khi tiép nhan
thong tin, tai li¢u, bang chimg do ngudi khiéu nai hodc nguoi dai
dién, nguoi duge uy quyen, lut su, tro giap vién phap 1y cua nguoi
khleu nai, nguoi bi khiéu nai, co quan, t6 chic, don vi, c4 nhan cung
cap tryc tiép phai 1ap bién ban giao nhén.

d) X4c minh thue té Khi can thiét, nguoi giai quyét khiéu nai hoac
nguoi duoc giao nhiém vu xac minh tién hanh x4c minh thyc té dé
thu thap, kiém tra, xac dinh tinh chinh xac, hop phap, day du cta cac
thong tin, tai liéu, bang chimg lién quan dén ndi dung vu viéc khiéu
nai. Viéc xac minh thuc té phai 1ap thanh bién ban, ghi rd thoi gian,
dia diém, thanh phan lam viéc, noi dung, két qua xac minh, ¥ kién
cua nhiing nguoi tham gia x4c minh va nhiing nguoi khac co lién
quan.

e) Trung cau giam dinh Nguoi giai quyét khiéu nai quyet dinh viéc
trung cau giam dinh khi xét thay can c6 sy danh gia vé ndi dung lién
quan dén chuyén mon, k¥ thuat 1am can cr cho viéc két luan noi
dung khiéu nai. Nguoi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai va co quan, to
chtre ¢6 lién quan co thé de nghi nguoi giai quyét khiéu nai trung
cau giam dinh. Khi xét thay dé nghi ctia nguoi khiéu nai, nguoi bi
khleu nai va co quan, t6 chtc c6 lién quan c6 co so thi nguoi gidi
quyét khiéu nai quyét dinh trung cau giam dinh. Viéc trung cu
giam dinh thyc hién bang van ban trong d6 néu rd tén co quan, to
chire giam dinh, thong tin, tai liéu can giam dinh, ndi dung yéu cau
giam dinh, thot han co két luan gidm dinh.

g) Lam viéc vdi cac bén co lién quan trong qua trinh xac minh ndi
dung khiéu nai Truong hop két qua xac minh khéc v6i thong tin, tai
lidu, bang ching do nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai cung cép thi
nguoi giai quyét khiéu nai hoic nguoi duge giao nhiém vy xac minh
phai to chirc lam viéc v6i ngudi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai;
truong hop can thiét thi moi co quan, to chire, don vi, ¢4 nhan c6
lién quan tham gia lam vi¢c. Noi dung lam viéc phai dugc 1ap thanh
bién ban, ghi 1 thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia, ndi dung,
¥ kién ctia nhitng nguoi tham gia, nhitng ndi dung da dugc thong
nhat, nhitng van dé con ¥ kién khac nhau va co chit ky cua céc bén.
Bién ban dugc 1ap thanh it nhat ba ban, moi bén giir mot ban.

h) Tam dinh chi viéc thi hanh quyet dinh hanh chinh bi khiéu nai
Trong qua trinh giai quyét khiéu nai, néu xét thay viéc thi hanh
quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai s¢ gay hau qua kho khic phuc thi
ngudi giai quyét khiéu nai ra quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh




quyét dinh hanh chinh bi khiéu nai. Thoi han tam dinh chi khong
vuot qua thoi gian con lai cta thoi han giai quyét khiéu nai. Khi xet
thay ly do cua viéc tam dinh chi khong con thi nguoi giai quyét
khiéu nai phaira quyét dinh huy bo ngay quyet dinh tam dinh chi.

4. Bao cao két qua xac minh ndi dung khiéu nai Ngudi duge giao
nhiém vu x4c minh phai bao céo trung thuc, khach quan két qua xac
minh noi dung khiéu nai bang van ban véi ngudi giai quyét khiéu
nai. Bao co két qua xac minh noi dung khiéu nai phai bao gém cac
noi dung: D6i tugng xac minh; thoi gian tién hanh x4c minh; ngudi
tién hanh xac minh; noi dung xac minh; két qua x4c minh; két luan
va kién nghi noi dung giai quyet khiéu nai. Trong béo cdo phai thé
hién 6 thong tin vé nguoi khiéu nai, nguoi bi kh1eu nai, quyét dinh
hanh chinh, hanh vi hanh chinh bj khiéu nai, yéu ciu cia nguoi
khiéu nai, can ctr dé khiéu nai; két qua xac minh ddi voi tung ndi
dung duoc giao xac minh; két luan ndi dung khiéu nai duoc giao xac
minh la ding toan by, sai toan by hodc dung mot phan kién nghi gitr
nguyén, hity bo toan b hoic sira d6i, bd sung mot phan quyet dinh
hanh chinh, hanh vi hanh chinh bi khiéu nai; kién nghi vé viéc ban
hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai.

Budc 3: To chie di thoai

1. Trong qua trinh giai quyét khiéu nai 1an dau, néu yéu cau cta
nguoi khiéu nai va két qua xac minh néi dung khiéu nai con khac
nhau thi nguoi giai quyét khiéu nai to chirc d6i thoai voi ngudi khiéu
nai, nguoi bi khiéu nai, ngudi c6 quyen va nghia vy lién quan, co
quan, to chirc, ¢4 nhén ¢6 lién quan dé lam rd noi dung khiéu nai,
yéu cau cla nguoi khiéu nai va hudng giai quyét khiéu nai; viéc doi
thoai phai tién hanh c6ng khai, dan chu.

2. Nguoi giai quyet khiéu nai c6 trach nhiém thong bao bang van
ban v&i nguoi khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, nguoi c6 quyén va
nghia vu lién quan, co quan, t6 chirc c6 lién quan biét thoi gian, dia
diém, noi dung viéc ddi thoai.

3. Khi d6i thoai, nguoi giai quyét khiéu nai phai néu rd ndi dung can
dbi thoai, ket qué xac minh noi dung khiéu nai; nguoi tham gia do6i
thoai c6 quyen trinh bay y kién, dua ra chimg ct lién quan dén khiéu
nai va yéu cau cia minh.

4. Viéc dbi thoai phai dugc l1ap thanh bién ban; bién ban phai ghi rd
¥ kién ciia nhitng nguoi tham gia, két qua ddi thoai, c6 chir ky hodc
diém chi cta nguoi tham gia; trudng hop nguoi tham gia d6i thoai
khong ky, diém chi xac nhan thi phai ghi 15 1y do; bién ban nay dugc
luu vao ho so vu viéc khiéu nai.

5. Két qua d6i thoai 1a mot trong cac can ctr dé giai quyét khiéu nai.
Budc 4: Ra quyét dinh giai quyét khiéu nai

1. Can cr quy dinh cta phép luat, két qua xac minh noi dung khiéu
nai, két qua doi thoai (néu c6), Chu tich UBND cap x4 ra quyét dinh
giai quyét khiéu nai lén dau.

2. Quyét dinh giai quyét khleu nai 1an dau phai cé cac noi dung:
Ngay, thang, nam ra quyet dinh; tén, dia chi nguoi khiéu nai, nguol
bi khiéu nai; ndi dung khiéu nai; két qua xac minh noi dung khiéu
nai; két qua dbi thoai (néu co); can cir phap luat dé giai quyét khiéu




nai; két luan noi dung khiéu nai; gilr nguyén, stra d6i, bo sung hoic
huy bé mot phan hay toan bo quyét dinh hanh chinh, cham dut hanh
vi hanh chinh bi khiéu nai; giai quyét cac van dé cu thé trong ndi
dung khiéu nai; viéc boi thuong thiét hai cho nguoi bi khiéu nai (néu
¢6); quyén khiéu nai 1an hai, quyén khoi kién vu 4n hanh chinh tai
Toa an.

3. Truong hop nhleu nguoi cung khiéu nai vé mét ndi dung thi
nguoi co tham quyén giai quyet khiéu nai xem Xxet, két luan noi dung
khiéu nai va can ctr vao két ludn doé déra quyet dinh giai quyét khiéu
nai cho ting nguoi hodc ra quyet dinh giai quyét khiéu nai kém theo
danh sach nhitng ngudi khiéu nai.

4. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tr ngay co quyét dinh gidi
quyét khiéu nai lan dau, nguoi giai quyet khiéu nai phai giri quyet
dinh giai quyet khiéu nai cho nguoi khiéu nai; nguoi giai quyét
khiéu nai lan hai; ngudi c6 quyén, nghia vu lién quan; co quan, to
chtic, ¢4 nhan c6 lién quan; co quan quan 1y cap trén.

chon nhiéu phuong an trong cac phuong an sau:

, . A Truc ti€p
272.| Cch thie thyc hign Truc tuyén: Khong giri don khiéu nai qua mang
Qua dich vu buu chinh
Thanh phan, so T A x o
273. A Don khi€u nai hodc ban ghi 161 khi€u nai theo mau qui dinh
lugng ho so
Theo Piéu 28 Luat Khiéu nai 2011: Thoi han giai quyét khiéu nai
lan dau khong qua 30 ngay, ké tir ngay thu 1y; dbi voi vu viée phiic
tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon nhung khong qué 45
274.| Thoi gian giai quyét | ngay, ké tir ngay thu Iy. O ving sau,ving xa di lai kho khan, thi thoi
han giai quyét khiéu nai khong qua 45 ngay, ké tir ngay thu 1y; d6i
v6i vu viée phire tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon
nhung khong qua 60 ngay, ké tir ngdy thu Iy.
X . Cong dan Vigt Nam, Can b, cong chirc, vién chie, Doanh nghiép,
275.| Boi tugng thyc hign T6 chue (khong bao gom doanh nghiép, HTX), Hop tac xa
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan xa
- Co quan tryc tiép thyuc hién Thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
£ cap xa
276.| Coquan gidi quyet = o h&i hop thuc hién th tuc hanh chinh
Khoéng quy dinh
277.] Két qua thuc hién Quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau
278.| Phi, 16 phi Khong quy dinh
279. "l:en mau don, mau kem theo Nghi dinh 124-2020.doc
to khai
Theo Biéu 11 Luat Khiéu nai 2011: Khiéu na@ thudc mot trong cac
A A gA1n truong hop sau day khong dugc thu ly giai quyét:
280. Yéu cdu, dicu kién 1. Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh trong néi b6 co quan

thuc hién TTHC

nha nudc dé chi dao, t6 chirc thyc hién nhiém vu, cong vu; quyét
dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh trong chi dao diéu hanh cua co




quan hanh chinh cap trén v6i co quan hanh chinh cap dudi; quyét
dinh hanh chinh c6 chura dung cac quy pham phép luat do co quan,
t6 chirc, ca nhan c6 thim quyén ban hanh theo trinh tu, thu tuc cuia
phap luat vé ban hanh vin ban quy pham phap luat; quyét dinh hanh
chinh, hanh vi hanh chinh thud¢c pham vi bi mat nha nudc trong cac
linh vuc qudc phong, an ninh, ngoai giao theo danh muc do Chinh
phu quy dinh;

2. Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bj khiéu nai khong
lién quan truc tiép dén quyén, lgi ich hop phap cua nguoi khiéu nai;
3. Nguoi khiéu nai khong c¢6 ning luc hanh vi dan sy diy du ma
khong c6 nguoi dai dién hop phép;

4. Nguoi dai dién khong hop phép thuc hién khiéu nai;

5. Pon khiéu nai khong cé chit ky hodc diém chi ctia nguoi khiéu
nai,

6. Thoi hiéu, thoi han khiéu nai da hét ma khong c6 1y do chinh
dang;

7. Khiéu nai d c6 quyét dinh giai quyét khiéu nai lan hai;

8. C6 van ban thong bao dinh chi viéc giai quyet khiéu nai ma sau
30 ngay nguoi khiéu nai khong tiép tuc khiéu nai;

9. Viéc khiéu nai di duoc Toa an thu Iy hodc da duoc giai quyét
bang ban an, quyét dinh ctia Toa an, trir quyét dinh dinh chi giai
quyét vu an hanh chinh ctia Toa 4n.

281.

Tén TTHC

Xét huong chinh sach h trg cho ddi tugng sinh con ding chinh sach
dan sb.

282.

Don vi thong ké

UBND tinh Hai Duong

283.

Linh vuc

Dan s0 - Ste khoé sinh san

284.

Van ban quy dinh

S6 quyét dinh: 2811 /QD-UBND, Luat s6 73/2006/QH11, ngay
29/11/2006, LUAT BINH DANG GIOI; Nghi dinh s: Nghi dinh
39/2015/ND-CP Quy dinh chinh sach hd trg cho phu nir thuoc ho
ngheo 1a ngudi dan toc thiéu sb khi sinh con dung chinh sach dan sd

285.

Trinh thuc thuc hién

Budc 1 : P6i trgng hudng chinh sach hodc ngudi than truc tiép cua
d6i tugng hudng chinh sach hd trg (sau day goi la ‘nguoi ding tén
T khai) 1ap 01 bd ho so theo quy dinh gui truc tiép hodc qua dudng
buu dién tdi Uy ban nhan dan cap xa.

Budc 2: Khi tiép nhan ho so, ngudi tiép nhan co trach nhiém kiém
tra ngay toan bd hd so; néu hé so chua day du thi huéng din ngudi
dung tén To khai b6 sung, hoan thién theo quy dinh. Truong hop
khong bé sung, hoan thién duoc hd so ngay tai thoi diém d6 thi
nguoi tlep nhén phai 1ap thanh van ban huong dan, trong d6 néu rd
loai gidy t0, ndi dung can bo sung, hoan thién gui nguoi dung tén To
khai. Khi nhan dugc yéu cau bd sung, hoan thién hd so, nguoi dung
tén T khai phai bd sung, hoan thién hé so va giri ngay vé co quan
tlep nhan ho so. Nguoi tiép nhan c6 trach nhiém tiép nhan dung, du
ho so. Trudng hop gidy to 1a ban chup c6 kém theo ban chinh dé dbi
chiéu thi nguoi tiép nhan co trach nhiém kiém tra, d6i chiéu ban
chup véi ban chinh va ky x4c nhan, khong dugc yéu ciu nguoi ding




tén T6 khai ndp ban sao c6 ching thyc. Truong hop gidy t0 1a ban
sao co chimg thue thi khong dugc yéu cau xuét trinh ban chinh dé
dbi chiéu.

Budc 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho SO
hop 18 dugc ghi trén Phiéu tiép nhan ho so, Uy ban nhan dan cap xa
xac minh céc tiéu chi 4p dung cho ddi trong dugc huong chinh sach
hd tro; ban hanh quyét dinh ho tro kinh phi; thong bdo va thyc hién
cap kinh phi hd tro cho ddi turgng huong chinh sach. Truong hop hd
so khong bao dam diéu kién hd tro, trong thoi han 05 ngay lam viéc,
ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 duoc ghi trén Phiéu tiép nhan ho so,
Uy ban nhan dan cip x4 ¢ van ban théng bao cho ngudi ding tén
To khai.

chon mdt trong hai phuong &n sau:

286.| Cach thirc thyc hién | Tryc tiép
Qua dich vu buu chinh
To khai cua dbi tuong hodc than nhan truc tiép cua doi tuong hudng
chinh sach h trg. Sb lugong hd so: 01 ban chinh
Ban sao c6 chung thuc hodc ban chup c6 kéem theo ban chinh dé dabi
chiéu céc gidy to ching minh thudc ddi twong hd tro theo quy dinh tai
»g7 | Thanh phan, s6 Diéu 1 ciia Nghj dinh s6 39/2015/ND-CP: - Giay dang ky két hon dbi
lugng ho so v6i dbi twong hudng chinh sach 14 ngudi dan toc Kinh co chong 1a
ngudi dan toc thiéu sd; - Két luan ctia Hoi dong Giam dinh y khoa cap
tinh hodc cAp Trung wong dbi voi trudng hop sinh con tht ba néu da
¢6 hai con dé nhung mot hodc cé hai con bi di tit hodc méc bénh hiém
] nghéo khépg mang tinh di tmy?:n. Sb lugng hd so: 01 ban chinh
288.| Thoi gian giai quyét | 10 ngay ké tir khi nhan dugc ho so hop 1€
289.| Péi twong thuc hién Cong dan Yiét Nam, Nguoi Vigt Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, Nguoi
nudc ngoai, Can bd, cong chu’c vién chuc
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Khong quy dinh
290.| Co quan gidi quyédt - ;Oxguan tryc tiép thuc hién Thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
i - Cor’quan ph(i)i hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh
291.| Két qua thyc hién Quye¢t dinh ho trg kinh phi
292.| Phi, 1¢ phi Khong quy dinh
Tén mau don, mau Khong quy dinh
293.| .. .
to kha} ‘
294, Yéu céu, diéu kién Khong quy dinh
thuc hién TTHC
295.| Tén TTHQ Chuyén d6i co ciu cdy trong trén dat trong lta
296.| Don vi thong ké UBND tinh Hai Duong
297.| Linh vuc Trong trot




298.

Vin ban quy dinh

Quyét dinh s6: 975 /QD-UBND ciia UBND tinh Hai Duong, Luat
31/2018/QH14, ngay 19/11/2018, Ludt trong trot, Nghi dinh s
94/ND-CP ngay 13/12/2019 cua Chinh phu vé viéc Quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cua Luat Trong trot vé glong cay trong Va canh téc.

299.

Trinh thyuc thuc
hién

- Budc 1: T6 chirc, ho gia dinh, ca nhan trong nudc, to chuc, ca nhan
nudc ngoai st dung dat trong lta hop phap c6 nhu cau chuyén d6i
sang trong cdy hang nam, trong lta két hop nudi trong thiy san; ho gia
dinh, ca nhan trong nudc sir dung dat trong laa hop phap c6 nhu cau
chuyén sang trong cdy lau nam giri hd so dén Bo phan mot cira Uy ban
nhan dan cap xa.

Budc 2: Tra 10i tinh day da cua thanh phan hd so - Truong hop ndp hd
so truc tiép: Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra thanh
phan hd so va tra 10i ngay khi t6 chire, ca nhan dén ndp ho so. -
Truong hop ndp ho so qua dich vu buu chinh hodc qua méi trudng
mang: Trong thdi han khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
dugc hd so, co quan giai quyét thu tuc hanh chinh xem xet tinh day du,
néu ho so chua day du theo quy dinh, co quan giai quyét tha tyc hanh
chinh thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét dé bo sung.

- Budce 3: Truong hop ban dang ky chuyén ddi khong hop 1€, trong
thoi gian 03 ngay lam viéc, Uy ban nhan déan cp x3 phai huéng dan
cho t6 chirc, ¢4 nhéan chinh sira, b6 sung ban dang ky.

- Budc 4: Truong hop ban dang ky chuyén d6i hop 1€ va phu hop voi
ké hoach chuyen d6i co ciu cay trong trén dat trong laa cua Uy ban
nhan dan cap x4, trong thoi gian 05 ngay lam viéc, Uy ban nhan dan
cap xdcoy kién “Pong ¥ cho chuyén doi” , déng dau vao ban dang ky,
vao sb theo ddi va guri lai cho ngudi sir dung dat. Truong hop khong
dong y, Uy ban nhan dan cip xa phai tra 1oi bang vin ban theo Mau s6
05.CD Phu lyc X kém theo Nghi dinh so 94/ND-CP ngay 13/12/2019
cia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 dicu cua Luét Trong trot vé
gidng cay trong va canh tac.

300.

Cach thirc thuc
hién

C6 thé chon mét trong cac phuong an trong cac phuong 4n sau:
O Trye tiép

O Tryc tuyén

1 Qua dich vu buu chinh

301.

Thanh p}lén, sO
luong ho so

- Ban dang ky chuyén doi co cu cay trong trén dat trong laa theo Mau
s6 04.CP Phuy luc X kém theo Nghi dinh sé 94/ND-CP ngay
13/12/2019 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét mot sb didu cua Luat
Trong trot vé glong cay trong va canh tac.

302.

Thoi gian giai
quyét

05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ban ding ky chuyén d6i hop
1€ va phu hop.

303.

Pbi tuong thuc
hién

Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, Nguoi
nuoc ngoai, Can by, cong chire, vién chirc, Doanh nghiép, Doanh
nghiép c6 von dau tu nude ngoai, T chire (khong bao gdm doanh
nghiép, HTX), Tb chuc nuoc ngoal Hop tac xa

304.

Co quan giai quyét

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap xa

- Co quan tryc tiép thyc hién Thu tuc hanh chinh Uy ban nhéan dan cap
xa

- Co quan phdi hop thuc hién tha tuc hanh chinh:Khéng quy dinh




Xéc nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vao Ban dang ky chuyén doi co

305.] Ket qua thyc hién ciu cay tréng trén dat tréng Iha
306.| Phi, 1¢ phi Khoéng quy dinh
Tén mau don, mau | Khong quy dinh
307.| .. .
to khai
Ngudi sir dung dat duoc chuyén doi tir trong laa sang trong cdy hang
nam, cy lau nam hodc trong lta két hop nudi trong thuy san nhung
phai dam bao cac nguyén tic sau:
- C6 Ké hoach chuyén doi co cau cdy trong cua cip c6 thim quyén phé
duyét;
308.| YéU cau, diéu kién | - Khong 1am mat di cac diéu kién dé trong lta tré lai; khong lam bién

thuc hién TTHC

dang mit bang, khong gy 6 nhiém, thoai hoa dat trong la; khong lam
hu hong cong trinh giao thong, cong trinh thuy lgi phuc vu trong laa;

- Truong hop chuyen trong lGa sang trong laa két hop nuoi trong thuy
san, duoc st dung toi da 20% dién tich dat trong lua dé ha thip mat
bang nudi trong thity san voi do sau khong qua 120 cen-ti-mét so voi
mat rudng.
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